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DISPENSA ELETRONICA CRBio-01 n2 389114 -25/2026
Processo SEI n? 2026/001455.01-4

ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA - Lei Federal 14.133/21

CONSELHO REGIONAL DE BIOLOGIA - 12 REGIAO (SP, MT, MS) - CRBio-01
Rua Manuel da Nébrega, 595 - conjunto 122 - CEP 04001-083 - Paraiso - Sdo Paulo - SP

CRBio-01

Unidade solicitante

Assessoria de Comunicacdo

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1.

A Contratagcdo de empresa para a prestacao de servicos de divulgacdo da campanha
publicitaria por meio de Painel de LED, para homenagear e divulgar a classe profissional,
demostrando a sua importancia, bem como as suas atribuicdes e atividades perante a
sociedade, durante o periodo estabelecido, para as Delegacias de Cuiabd e Campo Grande
nos estados de Mato Grosso e Mato Grosso do Sul, do Conselho Regional de Biologia — 12
Regido (SP, MT, MS), conforme condigOes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM

ESPECIFICACAO

CATSER

PERIODO DA
DIVULGACAO

QUANT.
ESTIMADA

VALOR
UNITARIO
ESTIMADO
(R$)

VALOR
TOTAL
ESTIMADO

(R$)

01

Divulgagdo de
campanha
publicitaria na
forma de Painel
de LED em
Cuiaba-MT (Arte
serd fornecida
pelo CRBio-01)

892

15 dias (dos
dias01a 15de
setembro)

02 PAINEIS

200,00

3.000,00
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02

Divulgacao d 892 05 PAINEIS 891,67 2.675,00
Vugagao de 03 dias (dos

dias 02,03 e 04
de setembro)

campanha
publicitaria na
forma de Painel
de LED em
Campo Grande-
MS (Arte serd
fornecida pelo
CRBi0-01)

VALOR TOTAL GLOBAL ESTIMADO (RS) 5.675,00

Classificagcdo do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2. Havendo eventual divergéncia entre o CATSER e a descri¢gdo/especificacdo dos itens na tabela
acima, prevalecerdo estas ultimas.

1.3. O servico objeto desta contratacdo é caracterizado como comum, conforme justificativa
constante nesse Termo de Referéncia.

Classificacdao do objeto quanto ao modelo de execu¢ao
1.4. O servico é enquadrado como ndo continuo ou contratados por escopo.

Prazo de Vigéncia

1.5. O prazo da prestacao de servigo é pelo periodo de um més, dos dias 01 a 30 de setembro de
2026, contado da emissdo da nota de empenho/ordem de servico, na forma dos artigos 105 da
Lei n® 14.133/2021.

1.6. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras
gue serao aplicadas em relagdo a vigéncia da contratacao.

1.6.1. No presente caso o contrato sera substituido pela nota de empenho de despesa e
autorizacdo para execucdo de servico, conforme Artigo 95, Inciso | da Lei 14.133/2021.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. Trata-se de servico comum nos termos do Art. 62, Inc. XIll, da Lei 14.133/2021, que devido ao
valor, enquadra-se na hipdtese de contratacado por dispensa de licitagcdo, com fulcro no Art. 75,
Inc. Il da Lei 14.133 de 2021.

2.2. Considerando que o Conselho Regional de Biologia (SP, MT e MS) — 12 Regido tem a
incumbéncia de cumprir e fazer cumprir o disposto na Lei n? 6.684/79, faz parte de seu escopo
enquanto instituicdo, de divulgar o profissional Bidlogo, demostrando a sua importancia, bem
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como as suas atribuicdes e atividades perante a sociedade, apoiando e promovendo a¢des
visando a valorizacdo dos profissionais e das empresas que contam com o trabalho prestado
por bidlogos, em prol de seu reconhecimento.

Assim, a divulgacdo do Dia do Bidlogo em locais publicos de grande fluxo de pessoas, tem
carater informativo, educativo e visa ao atendimento das premissas que embasam a existéncia
do Conselho, viabilizando a disseminacdo de informacbes relevantes aos estudantes e
profissionais sobre o universo das Ciéncias Bioldgicas, divulgando o papel institucional do
Conselho e suas atividades, oferecendo mais transparéncia e visibilidade das a¢Ges realizadas
pela entidade, bem como ressaltando a importancia do bidlogo para a sociedade

A campanha sera promovida nas capitais de Mato Grosso e Mato Grosso do Sul, pertencentes
a jurisdicdo do CRBio-01, por meio de midia externa, na forma de Painel de LED, promovendo
impacto visual na divulgacdo do dia nacional da classe profissional, gerando informacdo de
alcance a um grande numero de pessoas.

O Painel de LED possui consideravel alcance de visualizagdo, atinge todas as classes sociais e a
sua acgdo é rapida e constante.

O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratacdo Anual do exercicio de 2026,
aprovado na sessdo plendria n2 287 de 2025.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1.

3.2

A solucdo consiste na contratacdo de empresa especializada para a prestacao de servicos de
midia exterior, especificamente na veiculagcdo de campanha publicitaria institucional em Painel
de LED de alta definicdao. O objetivo é homenagear e dar visibilidade a classe profissional,
destacando suas atribuicdes e relevancia para a sociedade durante o periodo comemorativo.

Considerando o ciclo de vida do objeto, a solucdo compreende as seguintes fases consecutivas
e integradas:

3.2.1. Planejamento e Pré-veiculagao (Inicio do Ciclo)
3.2.1.1. Alinhamento Técnico: Envio das pecas publicitarias (videos/artes) produzidas
pela contratante para a empresa contratada, em formato digital.

3.2.2. Execucdo e Monitoramento (Meio do Ciclo / Uso)

3.2.2.1. Veiculagdo: Exibi¢ao continua e ininterrupta da campanha nos dias
previamente definidos.

3.2.2.2. Sustentacdao em Tempo Real: Monitoramento do painel para garantir o
perfeito funcionamento da tela (sem pixels queimados, travamentos ou falhas
de energia).

3.2.2.3. Suporte Imediato: Disponibilidade de equipe técnica de plantdo para
correcao de eventuais falhas operacionais em tempo habil, mitigando prejuizos a
divulgacao.

3.2.3. Comprovagao e Encerramento (Fim do Ciclo de Vida)
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3.2.3.1. Desfazimento Digital: Retirada automatica do contelddo da grade de
programacao do painel de LED ao final do ciclo contratado.

3.2.3.2. Prestacdo de Contas: Emissdo e entrega, por parte da contratada, de
relatério de veiculacdo (checking de midia) acompanhado de registros
fotograficos e/ou em video que comprovem a exibicdo da campanha nos dias e
horarios contratados.

3.2.3.3. Recebimento Definitivo: Validacdo do relatério pela fiscalizacdo do contrato
para fins de liquidacdo e pagamento, encerrando o ciclo de vida da contratacao.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Sustentabilidade

4.1. A aquisi¢ao do objeto obedecera aos critérios de sustentabilidade ambiental contidos no Art.
52 da Instrucdo Normativa n? 01, de 19 de janeiro de 2010, da Secretaria de Logistica e
Tecnologia da Informacgdo do Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestdo —SLTI/MPOG e
no Decreto n2 7.746 de 2012, no que couber.

Indicagdao de marcas ou modelos
4.2. N3o se aplica ao objeto.

Da vedagdo de utilizagdo de marca/produto na execugdo do servigo
4.3. Nao se aplica ao objeto.

Da exigéncia de carta de solidariedade
4.4. N3o se aplica ao objeto.

Subcontratacao
4.5. Nao sera admitida a subcontratacao do objeto contratual.

Garantia da contratagdo
4.6. N3o haverd exigéncia da garantia da contratacao.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condig¢Ges de execugao

5.1. A prestacdo de servicos de divulgacdo da campanha publicitaria por meio de Painel de LED, em
diversas areas e pontos de consideravel circulacdo de pessoas.

Local e horario da prestagdo dos servigos
5.1.1. Cuiab3a-MT: dos dias 01 a 15 de setembro de 2026.
5.1.2. Campo Grande-MS: dias 02, 03 e 04 de setembro de 2026.
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Rotinas a serem cumpridas
5.2. A execucdo contratual seguird a seguinte rotina:

5.2.1. Arcar com todas as despesas, diretas e indiretas decorrentes do cumprimento das
obrigacdes assumidas, enquanto perdurar a vigéncia do contrato, ou execuc¢do do
objeto sem qualquer 6nus a CONTRATANTE;

5.2.2. Zelar pela perfeita execucdo dos servicos contratados, atendendo prontamente as
solicitacdes da CONTRATANTE, referente a prestacao de servicos;

5.2.3. Responsabilizar-se pelo 6nus com a prestag¢do do servico;

5.2.4. Prestar o servico de divulgacdo da campanha publicitdria, para homenagear e
divulgar a classe profissional dos Biélogos observando os pontos determinados para
cada delegacia, em seus respectivos locais e datas

5.3. Os servicos serdo prestados em Cuiaba-MT e Campo Grande-MS, estados pertencentes a
jurisdicao do CRBio-01.

Materiais a serem disponibilizados

5.4. Para a perfeita execucdo dos servicos, o Contratado devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades
estabelecidas nesse Termo, promovendo sua substituicdo quando necessario.

Informagdes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.5. A demanda do 6rgao tem como base as caracteristicas do objeto descrito nesse Termo de
Referéncia.

Disposi¢Oes especificas para contrata¢Ges integradas e semi-integradas
5.6. N&o se aplica ao objeto.

Especificacdao da garantia do servico
5.7. O prazo de garantia dos servicos é aquele estabelecido na Lei n2 8.078, de 11 de setembro de
1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

Uniformes
5.8. Ndo se aplica ao objeto.

Procedimentos de transicao e finalizagao do contrato

5.9. N3o serdao necessarios procedimentos de transicdao e finalizagdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
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6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n2 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de
sua inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagao ou suspensao do contrato, o cronograma
de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. Ascomunicacdes entre o drgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogao de providéncias
gue devam ser cumpridas de imediato.

6.5. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o drgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano
de fiscalizagcdo, que contera informacgGes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execu¢do do
Contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das san¢ées aplicaveis, dentre
outros.

Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo
dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdao a execugdo do objeto
Contratado.

6.7. O Contratado ndo necessitara manter preposto da empresa no local da execucdo do objeto
durante o periodo de prestacdo do servico de divulgacdo da campanha publicitaria.

6.8. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do
preposto da empresa, hipdtese em que o Contratado designard outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizagao

6.9. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos.

Fiscalizagdo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execugao do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragao.

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdao do que for necessario para a
regularizacao das faltas ou dos defeitos observados.
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6.12. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacdes para a correcao da execucao do contrato, determinando prazo para a corregao.

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdao que
demandar decisdo ou adog¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execuc¢do do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renova¢do ou a prorrogacao
contratual.

6.16. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do
Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfei¢des técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes,
gestores e fiscais, de conformidade.

Fiscalizagdao Administrativa

6.17. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes,
€aso necessario.

6.18. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato
6.19. Cabe ao gestor do contrato:

6.19.1. Coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato
contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacoes
contratuais, elaborando relatdrio com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

6.19.2. Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.
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6.19.3. Acompanhar a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liguidagdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais.

6.19.4. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com
mencao ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto
de cumprimento de obrigagdes.

6.19.5. Tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de san¢des, a ser conduzido pela comissdo de que trata
o art. 158 da Lei n2 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso.

6.19.6. Elaborar relatério final com informac¢des sobre a consecucdo dos objetivos que
tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento
das atividades da Administracgao.

6.19.7. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, com a indicacdo expressa de que o valor da Nota
Fiscal emitida pela contratada confere com o valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo no
recebimento definitivo do servico.

6.19.8. Receber e dar encaminhamento imediato:

6.19.8.1. As denuncias de discriminacdo, violéncia e assédio no ambiente de trabalho,
conforme o art. 22, inciso Ill, do Decreto n.2 12.174/2024;

6.19.8.2. A notificacdo formal de que a empresa contratada estd descumprindo suas
obrigacbes trabalhistas, enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho,
Ministério Publico, Defensoria Publica ou por qualquer outro meio idéneo.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das san¢des cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.1.1. N3o produziu os resultados acordados,

7.1.2. Deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.1.3. Deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servico,
ou os utilizou com qualidade ou quantidade inferior a demandada.
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Recebimento

7.2. O prazo para recebimento provisdrio sera contado do recebimento de comunicagao de
cobranga oriunda do Contratado com a comprovagao da prestacao dos servigos a que se referem a
parcela a ser paga.

7.3. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisdério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.4. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante Relatério Técnico do Checking de Midia, emitido pelo sistema de gerenciamento do painel
gue comprove o cumprimento das exigéncias quanto as datas, horarios e quantidade de inser¢des
realizadas, bem como evidéncia fotograficas e/ou video que comprovem a qualidade visual da
exibicdo do material institucional no referido painel de LED.

7.5. Ofiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto
de vista técnico e administrativo.

7.6. Para efeito de recebimento provisério, serd considerado para fins de faturamento a
conclusdo integral da prestagao de servico

7.6.1. O fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliacées da execucdo do
objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados
em consonancia com os indicadores previstos no ato convocatério, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser
encaminhado ao gestor do contrato;

7.7. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes
resultantes da execug¢do ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou
Unica medicao de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no recebimento provisério.

7.8. Afiscalizagdo ndo efetuard o ateste da ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisdrio.

7.9. O recebimento provisdrio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

7.10. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacao das
penalidades.

7.11. Quando a fiscalizacdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter
o registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execug¢ao do contrato, em relagao a
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fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.12. Os servigos serdao recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apds a
verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.12.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obriga¢des assumidas pelo
Contratado, com men¢ado ao seu desempenho na execug¢do contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento.

7.12.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizagao e, caso haja irregularidades que impecam a liquidagdao e o pagamento da despesa,
indicar as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas
corregoes;

7.12.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos
prestados, com base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e

7.12.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao.

7.12.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagao dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao.

7.13. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissao de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execu¢ao do objeto, para
efeito de liquidacdo e pagamento.

7.14. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo Contratado, de
inconsisténcias verificadas na execuc¢do do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.15. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do
contrato.

Liquidagao

7.16. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de 15
(quinze) dias uteis para fins de liquidacdo, na forma desta sec¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos
termos do art. 72, §32 da Instrugcdo Normativa SEGES/ME n2 77/2022.
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7.17. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogacdo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem
o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021

7.18. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

I) o prazo de validade;

II) a data da emissao;

[ll) os dados do contrato e do 6rgao contratante;

IV) o periodo respectivo de execuc¢do do contrato;

V) ovalora pagar; e

V1) eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis.

7.19. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liguidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o Contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacado da regularizagao da situagdo, sem 6nus ao
Contratante.

7.20. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacao
mencionada no art. 68 da Lei n2 14.133/2021.

7.21. A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para:
7.21.1. Verificar a manutencao das condi¢des de habilitacdo exigidas;

7.21.2. Identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo/contratacdo no
ambito do 6rgdo ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o
Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.22. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do Contratante.

7.23. Nao havendo regularizagdao ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante
deverd comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.24. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a
ampla defesa.
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7.25. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situa¢do junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento

7.26. O pagamento serd efetuado no prazo de 15 (quinze) dias, contados da finalizacdo da
liquidacdo da despesa, conforme se¢do anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n@
77, de 2022.

7.27. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serao atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo,
mediante aplicacdo do indice Nacional de Precos ao Consumidor — INPC, de corre¢do monetaria.

Forma de pagamento

7.28. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo Contratado.

7.29. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.30. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

7.30.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislacao vigente.

7.31. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n? 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e
contribuicGes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributdrio favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Antecipacdo de pagamento

7.32. N3o se aplica ao objeto.

Reoneragao gradual da folha de pagamento
7.33. Nado se aplica ao objeto.
Repactuagao

7.34. Nao se aplica ao objeto.

Reajuste

7.35. Nado se aplica ao objeto.

Padgina 1219


http://www.crbio01.gov.br/

CONSELHO REGIONAL DE BIOLOGIA - 12 REGIAO (SP, MT, MS) - CRBio-01 @
Rua Manuel da Nébrega, 595 - conjunto 122 - CEP 04001-083 - Paraiso - Sdo Paulo - SP
Telefone: (11) 3884-1489 - www.crbio01.gov.br

CRBio-01

8. INFRACGES E SANCGES ADMINISTRATIVAS
8.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n? 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecucao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administracdao ou ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa ainexecucdo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;

e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execugdo do contrato;
f)  praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes
sangoes:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecuc¢do parcial do contrato,
sempre que ndo se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que ndo se justificar a imposicdo de penalidade
mais grave;

8.2.3. Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas

descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”,
que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave.

8.2.4. Multa:

8.2.4.1. Moratdria, para as infrages descritas no item “d”, de 1 % (um por cento) por dia de
atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias.

8.2.4.2. Moratodria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre
o valor total do contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo
fixado para apresentacdo, suplementacdo ou reposicao da garantia;

8.2.4.2.1. 0 atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacdo, suplementacao
ou reposicdo da garantia autoriza a Administracdo a promover a extin¢cdo do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso |
do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.
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8.2.4.3. Compensatdria, para as infragcdes descritas acima alineas “e” a “h” de 5% (cinco por
cento) a 10% (dez por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.4. Compensatodria, para a inexecucao total do contrato prevista acima na alinea “c”, de
20% (vinte por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratagao.

8.2.4.5. Compensatodria, para a infracdo descrita acima na alinea “b”, de 10% (dez por cento)
a 20% (vinte por cento) do valor da contratacdo.

8.2.4.6. Compensatdria, em substituicdo a multa moratdria para a infracdo descrita acima na
alinea “d”, de 2% (dois por cento) a 5% (cinco por cento) do valor da contratagdo.

8.2.4.7. Compensatoria, para a infragdo descrita acima na alinea “a”, de 1% (um por cento) a
3% (trés por cento) do valor da contratagdo.

8.3. A aplicacdo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipdtese
alguma, a obrigacdo de reparacao integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sangles previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicacdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimagao.

8.6. Se a multa aplicada e as indeniza¢Ges cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 20 (vinte) dias, a
contar da data do recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sancdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditdrio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e
paragrafos do art. 158 da Lei n2 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e
contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificacbes serdo enviadas
eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os
cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2. Os enderegos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF
serdo considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das
comunicacdes a eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicacdo das sangdes serdo considerados:
8.9.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
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8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e
8.9.5. a implantagao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas

e orientagOes dos érgdos de controle.

8.10. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n? 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitagcdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei n2 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

8.11. Apersonalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a prdtica dos atos ilicitos previstos neste
Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das
sanc¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes
de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de
coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o
contraditdrio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

8.12. O Contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicagdo da sangao, informar e manter atualizados os dados relativos as sang¢des por ela aplicadas,
para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

8.12.1. As penalidades serdao obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar
ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n2 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizag¢des, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes deste mesmo contrato ou
de outros contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo érgdo ora Contratante,
na forma da Instru¢do Normativa SEGES/ME n? 26, de 13 de abril de 2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio de Dispensa Eletrénica com fundamento no art. 75,
inciso Il, da Lein214.133, de 12 de abril de 2021, que culminara com a selecdo da proposta de menor
preco por item.

Regime de Execuc¢ao

9.2. Oregime de execugao do objeto sera de empreitada por menor prego global.
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Exigéncias de habilitagao
9.3. Parafins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagao juridica

9.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

9.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

9.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.7. Sociedade empresadria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigao do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatdério de seus administradores;

9.8. Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede,
conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de margo de 2020.

9.9. Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

9.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscricdo do ato constitutivo
dafilial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaéria, respectivamente, no Registro Civil
das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no
Registro onde tem sede a matriz;

9.11. Sociedade cooperativa: ata de fundac¢do e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n? 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

9.12. Consorcio de empresas: contrato de consdrcio devidamente arquivado no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n2 6.404, de 15 de
dezembro de 1976) ou compromisso publico ou particular de constituicdo, subscrito pelos
consorciados, com a indicacdo da empresa lider, responsavel por sua representacdo perante a
Administracdo (art. 15, caput, | e ll, da Lei n? 14.133, de 2021).

9.13. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagao respectiva.

Pdgina 16|19


http://www.crbio01.gov.br/

CONSELHO REGIONAL DE BIOLOGIA - 12 REGIAO (SP, MT, MS) - CRBio-01 @
Rua Manuel da Nébrega, 595 - conjunto 122 - CEP 04001-083 - Paraiso - Sdo Paulo - SP
Telefone: (11) 3884-1489 - www.crbio01.gov.br

CRBio-01

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

9.14. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

9.15. Provade regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagao de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa
da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos
da Portaria Conjunta n?21.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretdrio da Receita Federal do Brasil
e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

9.18. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.19. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condicdo mediante a apresenta¢ao de declaracdo da Fazenda respectiva do
seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.21. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdo Econdmico-Financeira
9.22. Nao se aplica ao objeto.
Qualificagdo Técnica

9.23. Declaracdo de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informagdes e das
condicOes locais para o cumprimento das obrigacGes objeto da contratacao.

9.23.1. Essa declaragdao poderd ser substituida por declaragao formal assinada pelo
responsdvel técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das condi¢bes e
peculiaridades da contratacao.

Qualificagdo Técnico-Operacional

9.24. Na3o se aplica ao objeto.
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Qualificagao Técnico-Profissional
9.25. Nao se aplica ao objeto.
Disposi¢Oes gerais sobre habilitacao

9.26. Quando permitida a participagdo na contratacdao de empresas estrangeiras que nao
funcionem no Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos
equivalentes, inicialmente apresentados em traducao livre.

9.27. Na hipdtese de o fornecedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para
assinatura do contrato ou da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os
documentos exigidos para a habilitacdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e
apostilados nos termos do disposto no Decreto n2 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que
venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

9.28. Na&o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

9.29. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for afilial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados
de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.30. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do
recolhimento dessas contribuic¢des.

Documentag¢do complementar para cooperativas

9.31. Caso admitida a participacdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documentacdo
complementar:

9.31.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratacdo e que executarao o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovagao
de que estdao domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts.
49 inciso XI, 21, inciso | e 42, §§22 a 62 da Lei n. 5.764, de 1971;

9.31.2. A declaracdo de regularidade de situacao do contribuinte individual — DRSCI, para
cada um dos cooperados indicados;

9.31.3. A comprovagao do capital social proporcional ao niumero de cooperados necessarios
a prestacdo do servico;

9.31.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107,

9.31.5. A comprovacdao de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executarao o contrato;
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9.31.6. Os seguintes documentos para a comprovacdo da regularidade juridica da
cooperativa:

9.31.6.1. Ata de fundagao;

9.31.6.2. Estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

9.31.6.3. Regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;

9.31.6.4. Editais de convocacdo das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias;

9.31.6.5. Trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em

assembleias gerais ou nas reunides seccionais;

9.31.6.6. Ata da sessdao que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o

objeto da contratacao; e

9.31.6.7. Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art.

112 da Lein. 5.764, de 1971, ou uma declaracdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo
foi exigida pelo 6rgao fiscalizador.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1.

As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdao a conta de recursos especificos

consignados no Orcamento Geral do CRBio-01.

10.2.

1)
1)
1)
V)
V)

10.3.

A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:

Gestdo/unidade: Assessoria de Comunicagao;

Fonte de recursos: Projeto n2 3007;

Programa de trabalho: COMUNICACAO INSTITUCIONAL;
Elemento de despesa: 6.3.1.3.02.01.018;

Plano interno: SERVICO DE DIVULGACAO INSTITUCIONAL.

A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovacdo da

Lei Orcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

11. DISPOSICOES FINAIS

11.1.

As informac0Oes contidas neste Termo de Referéncia ndo sdo classificadas como sigilosas.

Responsaveis pela elaboracdo do Termo de Referéncia:

Eugénio Yuuki Jones Arakaki Ananda Laura Matas Aranda Wania Mendes de Paula
Assessor de comunicacao Assistente Administrativa Assistente Administrativa
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