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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA - LEI 14.133/21
SERVICOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

UNIDADE SOLICITANTE Contas a Receber

CLASSIFICACAO DO OBJETO | Servico Continuado sem M3o de Obra em Regime de Dedicac¢do
Exclusiva

DA CONTRATACAO

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. A presente contratacdo tem por objeto a prestacdo de servico de notificacdo online (via e-mail)
com aviso de recebimento e validade juridica, com o objetivo de aprimorar a comunicacdo
institucional do Conselho Regional de Biologia da 12 Regido — CRBio-01 com os profissionais e
empresas registrados. A solugdo contratada deverd possibilitar o envio de notificacGes eletrénicas
com comprovacdo de entrega e leitura, assegurando a rastreabilidade das comunicagdes e a
observancia de prazos legais, contratuais e administrativos.

1.2. O servico deverda oferecer maior eficiéncia operacional em comparacdo aos métodos
tradicionais (como Correios e cartério), contribuindo para a reducdo de custos, agilidade nos
processos, acompanhamento em tempo real das notificagdes e geracao de relatérios técnicos para
fins de comprovacao juridica. Adicionalmente, espera-se que a solugdo proporcione transparéncia,
confiabilidade e escalabilidade no atendimento a demanda crescente por comunica¢ées formais,
fortalecendo a relacdo institucional com os destinatdrios e aprimorando a gestdo das interacdes
administrativas e comerciais do Conselho. Demais condi¢cbes e exigéncias estabelecidas neste
instrumento e seus Anexos.

1.3. O detalhamento dos servigos a serem contratados constam da relagao abaixo:

Média Valor Média Valor

Quant. ) .
. ) Estimado Estimado
Especificacao CATSER | Estimada/ .
Item ANO Unitario Total Anual
(RS) (RS)

NOTIFICAGCAO ONLINE (POR E-
27588 45.000
1 | MAIL) COM AVISO DE 1,69 76.050,00
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RECEBIMENTO (AR) COM
VALIDADE JURIDICA

1.4. Havendo eventual divergéncia entre o CATSER e a descri¢do/especificacdo dos itens na tabela
acima, prevalecerdo estas Ultimas.
1.5. O servico objeto desta contratacdo é caracterizado como comum, conforme justificativa do
Estudo Técnico Preliminar.
1.6. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses, contados da data de inicio da vigéncia
contratual, prorrogavel por até 120 (cento e vinte) meses, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n?
14.133/2021.
1.6.1. O servico é enquadrado como continuado, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa
considerando os argumentos trazidos no Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de
Referéncia.
1.6.2. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a
vigéncia da contratagao.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A fundamentacdo da contratacdo, referéncia aos instrumentos de planejamento e seus
guantitativos encontram-se pormenorizados em Tdépico especifico do Estudo Técnico Preliminar,
apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratacdo Anual do exercicio de 2025,
aprovado na sessao plendria n2 273 de 2025.

3. DESCRIGAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
3.1. A descricdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em Tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
4.1. A Contratada devera possuir infraestrutura adequada, suficiente e compativel ao planejamento,
programacao, gestdo, controle, administracao, organizacao e execugao dos servicos de notificagao
online com aviso de recebimento e validade juridica, utilizando-se de pessoal especializado e
capacitado.
4.1.1. A Contratada devera ser capaz de atender demandas de notificagao online de forma
tempestiva, respeitando os niveis minimos de servicos estabelecidos pelo Contratante e
garantindo o fornecimento de quaisquer elementos previstos no instrumento contratual e
entendidos como necessarios ao atendimento de determinada demanda, em horarios diurnos
ou noturnos.
4.1.2. A Contratada devera providenciar o cumprimento de toda a legislacdo local aplicavel a
notificagao online com aviso de recebimento e validade juridica.
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4.1.3. A Contratada deverd manter sigilo de quaisquer informacdes e materiais internos a que
tenha tido acesso para fins de prestacdo dos servicos contratados, devendo reconhecé-los
como propriedade exclusiva do Contratante, com reproducdo vedada a terceiros, exceto
guando prévia e formalmente autorizadas pelo Contratante.
4.2. Requisitos de Sustentabilidade
4.2.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto,
devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de
Contratagdes Sustentaveis:
4.2.1.1. Respeito as Normas Técnicas Brasileiras — NBR publicadas pela Associagao
Brasileira de Normas Técnicas sobre residuos sélidos.
4.2.1.2. Destinar de forma ambientalmente adequada todos os materiais e equipamentos
qgue forem utilizados na prestacdo dos servicos, quando aplicavel.
4.3. Da Indicagao de Marcas ou Modelos
4.3.1. N3o se aplica para o objeto de contratagao.
4.4. Da Vedacdo de Utilizagdo de Marca/Produto
4.4.1. N3o se aplica para o objeto de contratacao.
4.5. Da Exigéncia de Amostra
4.5.1. N3o sera exigida apresentacdo de amostras na selecdo dos fornecedores.
4.6. Da Exigéncia de Carta de Solidariedade
4.6.1. Nao se aplica para o objeto de contratacao.
4.7. Da Subcontratacdo
4.7.1. N3o é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
4.8. Da Garantia da Contratagdo
4.8.1. Sera exigida a garantia da contratacao de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n2
14.133, de 2021, podendo o Contratado optar pela caugdao em dinheiro ou seguro garantia,
em valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total da contratacao.
4.8.2. Em caso de opc¢do pelo seguro garantia, a parte adjudicataria devera apresenta-la, no
maximo, até a data de assinatura do contrato.
4.8.2.1. A apodlice de seguro-garantia permanecera em vigor mesmo que o Contratado nao
pague o prémio nas datas convencionadas.
4.8.2.2. Caso o adjudicatario ndo apresente a apdlice de seguro de garantia antes da
assinatura do contrato, ocorrerd a preclusdo do direito de escolha dessa modalidade de
garantia.
4.8.2.3. A apolice de seguro garantia devera acompanhar as modificagdes referentes a
vigéncia do contrato principal mediante a emissdo do respectivo endosso pela seguradora.
4.8.2.4. Sera permitida a substituicao da apdlice de seguro garantia na data de renovagao
ou de aniversario, desde que mantidas as condi¢cOes e coberturas da apdlice vigente e
nenhum periodo fique descoberto, ressalvados os periodos de suspensao contratual.
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4.8.2.5. Caso o adjudicatdrio ndo opte pelo seguro garantia ou ndo apresente a apdlice de
seguro de garantia antes da assinatura do contrato, devera apresentar, no prazo maximo
de 10 (dez) dias uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do Contratante, contado da
assinatura do contrato, comprovante de prestacao de garantia na modalidade de caugao
em dinheiro.

4.8.3. Caso seja a garantia em dinheiro a modalidade de garantia escolhida pelo Contratado,

deverd ser efetuada em favor do Contratante, em conta especifica do Banco do Brasil, com

corre¢dao monetaria.

4.8.4. A garantia assegurard, qualquer que seja a modalidade escolhida, sob pena de nao

aceitacdo, o pagamento de:
4.8.4.1. prejuizos advindos do ndao cumprimento do objeto do contrato e do ndo
adimplemento das demais obrigacdes nele previstas;
4.8.4.2. multas moratodrias e punitivas aplicadas pela Administracao a contratada; e
4.8.4.3. obrigacdes trabalhistas e previdencidrias de qualquer natureza e para com o FGTS,
nao adimplidas pelo Contratado.

4.8.5. Em caso de seguro garantia, a apdlice devera ter cobertura para pagamento direto ao

empregado apds decisdo definitiva em processo administrativo que apure montante liquido e

certo a ele devido em razao de inadimpléncia do Contratado, independentemente de transito

em julgado de decisdo judicial.

4.8.6. No caso de alteragao do valor do contrato, ou prorrogacao de sua vigéncia, a garantia

deverd ser ajustada ou renovada, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por

igual periodo, contado da data de assinatura do termo aditivo ou da emissdo do
apostilamento, seguindo os mesmos parametros utilizados quando da contratacao.

4.8.7. Na hipdtese de suspensdo do contrato por ordem ou inadimplemento da

Administracao, o Contratado ficard desobrigado de renovar a garantia ou de endossar a

apolice de seguro até a ordem de reinicio da execucdo ou o adimplemento pela

Administracdo.

4.8.8. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer

obrigacdo, o Contratado obriga-se a fazer a respectiva reposi¢cdao no prazo maximo de 10 (dez)

dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do Contratante, contados da data em que
for notificada.

4.8.9. O Contratante executara a garantia na forma prevista na legislacdo que rege a matéria.
4.8.9.1. O emitente da garantia ofertada pelo Contratado devera ser notificado pelo
Contratante quanto ao inicio de processo administrativo para apuracdo de
descumprimento de clausulas contratuais.
4.8.9.2. Caso se trate da modalidade seguro garantia, ocorrido o sinistro durante a vigéncia
da apodlice, sua caracterizacdo e comunicacao poderdo ocorrer fora desta vigéncia, ndo
caracterizando fato que justifique a negativa do sinistro, desde que respeitados os prazos
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prescricionais aplicados ao contrato de seguro, nos termos do art. 20 da Circular Susep n°
662, de 11 de abril de 2022.
4.8.10. Extinguir-se-a a garantia, autorizagdo para a liberagdo de importancias depositadas em
dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declara¢cdo do Contratante, mediante termo
circunstanciado, de que o Contratado cumpriu todas as cldusulas do contrato.
4.8.10.1. A extingdo da garantia na modalidade seguro garantia observard a
regulamentacdo da Susep.
4.8.10.2. A Administracdao deverd apurar se hd alguma pendéncia contratual antes do
término da vigéncia da apdlice.
4.8.11. A garantia somente serd liberada ou restituida apds a fiel execu¢do do contrato ou
apos a sua extingdo por culpa exclusiva da Administracdo e, quando em dinheiro, sera
atualizada monetariamente.
4.8.12. O Contratado autoriza o Contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma
prevista neste Termo de Referéncia.
4.8.13. O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo
Contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sanc¢des a contratada.
4.8.16. A garantia de execucdo é independente de eventual garantia do produto ou servico
prevista neste Termo de Referéncia.
4.9. Da Transi¢ao Contratual
4.9.1. Nao se aplica para o objeto de contratacao.
4.10. Da Vistoria
4.10.1. Considerando as caracteristicas dos servicos a serem contratados, ndo se aplica a
realizacdo de vistoria.

5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

A execucdo do objeto desta contratacdo seguird a seguinte dindmica, focada na disponibilizacdo e

utilizagdo de uma plataforma online especializada em notificacdes eletronicas com Aviso de

Recebimento (AR):

5.1. Etapas e Funcionalidades Essenciais da Plataforma
5.1.1. Acesso e Configuracao da Plataforma: O Contratante terd acesso seguro a plataforma
online fornecida, com credenciais de login individuais. Inicialmente, podera ser necessaria
uma fase de configuracdo, incluindo o cadastro de usudrios internos e a possivel integracdo
com sistemas de gestdo existentes, conforme especificacdes técnicas.
5.1.2. Criagcdao e Envio de Notificagdes: Os usuarios autorizados poderdao criar e enviar
notificagbes eletronicas de forma individual ou em lotes, utilizando as funcionalidades da
plataforma. O sistema devera permitir a inser¢do de conteudo textual, anexos de documentos
(em formatos compativeis) e a definicdo dos destinatarios, com mecanismos de valida¢do para
garantir a correcao das informacdes.
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5.1.3. Geragdo e Envio do Aviso de Recebimento (AR): Para cada notificacdo enviada, a
plataforma gerard automaticamente um Aviso de Recebimento (AR) digital. Este AR serd
vinculado a notificagdo correspondente e contera informagdes cruciais como a data e hora
exatas do recebimento pelo destinatdrio, o endereco IP de acesso e um mecanismo de
confirmacdo de recebimento valido (assinatura digital, cligue de aceite, codigo de
confirmacao, etc.), garantindo a comprovacao da entrega para fins legais.
5.1.4. Rastreamento e Monitoramento: A plataforma oferecera funcionalidades de
rastreamento em tempo real do status de cada notificagdo. Os usudrios poderao acompanhar
se a notificacdo foi enviada, entregue, visualizada e se o AR foi gerado e confirmado pelo
destinatdrio. O sistema deverd fornecer alertas e notificagdes sobre eventuais falhas na
entrega ou pendéncias no recebimento.
5.1.5. Geragao de Relatérios Detalhados: A plataforma disponibilizard a geracao de relatérios
abrangentes sobre o ciclo de vida das notificacdes. Estes relatérios deverdo conter
informacgdes detalhadas sobre notificacGes enviadas e entregues com sucesso, notificages
nao entregues ou com falha (com a respectiva justificativa, se aplicdvel), e o status de cada AR
(aceito, recusado, pendente). Os relatérios poderdo ser filtrados por periodo, destinatario,
status e outros critérios relevantes para a gestdo das comunicacgoes.
5.1.6. Seguranca e Integridade dos Dados: Durante toda a execucdo do servico, o fornecedor
garantird a seguranca e a integridade dos dados transmitidos e armazenados na plataforma,
implementando medidas de criptografia de ponta a ponta e seguindo rigorosamente os
requisitos da Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD).
5.1.7. Suporte Técnico e Capacitagdo: O fornecedor disponibilizard suporte técnico
especializado para auxiliar os usudrios na utilizacdo da plataforma, solucionar eventuais
problemas e esclarecer duvidas. Adicionalmente, serd oferecida capacitagao inicial para os
usuarios internos, garantindo o pleno aproveitamento das funcionalidades do servico.
5.1.8. Conformidade Legal: O servico de Notificagao Online com AR serd executado em total
conformidade com a legislagao brasileira pertinente, incluindo as normas estabelecidas no
Codigo de Processo Civil (CPC) e na Lein2 13.709/2018 (LGPD), assegurando a validade juridica
do AR digital para fins legais e administrativos.
5.1.9. A efetiva execu¢dao deste objeto permitira ao Contratante otimizar seus processos de
comunicacao formal, obter comprovacao robusta de entrega, reduzir custos operacionais e
garantir a conformidade legal em suas notificacdes.

5.2. Condi¢Ges Gerais de Execug¢do
5.2.1. A Contratada deverd executar o servigo utilizando-se dos materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios a perfeita execugdo do servico, conforme disposto neste
Termo de Referéncia.
5.2.2. A Contratada devera assegurar equipamentos disponiveis para o atendimento as
necessidades do CRBio-01, 24 (vinte e quatro) horas por dia, 07 (sete) dias por semana, em
até 97% (noventa e sete por cento) do periodo considerado para utilizacdo, excluidas as
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paradas programadas, os casos fortuitos e de for¢ca maior, que deverdo ser comunicados, com
antecedéncia ao fiscal do contrato.
5.2.3. Manter o carater estritamente confidencial das informag¢des do banco de dados do
CRBio-01.
5.2.4. A Contratada deverd responsabilizar-se por todos os custos, tais como, pessoal e outros,
a perfeita execugdo dos servicos.
5.2.5. A Contratada devera, obrigatoriamente, proporcionar operacdo assistida ao sistema, a
servidores indicados.
5.2.6. A Contratada deverd apresentar relatério mensal a Contratante, para verificagdo pelo
fiscal do contrato, com os quantitativos de notificagcGes efetivamente executados/prestados.
5.2.7. A Contratada deverd ter sistema informatizado, compativel com o CRBio-01, que
permita a recepcao de listas para que as notificacdes sejam realizadas em lote, conforme a
necessidade da Contratante.
5.2.8. O sistema a ser fornecido pela Contratada devera contemplar a capacidade de
encaminhar anexos (documentos ou boletos) de maneira individualizada e personalizada aos
profissionais e empresas devidamente registrados no CRBio-01, em um processo andlogo ao
envio de boletos praticado por empresas prestadoras de servicos.
5.2.9. A Contratante fornecerd a Contratada listagem composta pelas notificacdes que
deverdo ser realizadas.
5.2.9.1. O quantitativo e a periodicidade de notificacdes podera variar de acordo com a
necessidade da Contratante.
5.2.9.2. A Contratante encaminhard, de acordo com a demanda, a Contratada listagem
composta pelos dados dos bidlogos e empresas, para que a Contratada possa realizar os
procedimentos de notificagdo online com aviso de recebimento e com validade juridica.
5.2.10. A Contratada devera encaminhar mensalmente a Contratante relatério de servigos
composto pelas notificagdes realizadas naquele determinado més.
5.2.10.1. O pagamento sera realizado conforme relatério citado no item anterior.
5.2.10.2. Nos meses em que ndao forem encaminhadas notificagdes ndo deverd haver
nenhum tipo de pagamento a Contratada.
5.2.11. A transmissdo dos arquivos devera ser feita por meio eletrénico indicado em comum
acordo entre a Contratante e a Contratada.
5.2.12. A Contratante podera incluir, excluir e consultar as notificacbes efetuadas pelo seu
proprio pessoal através de contas de acesso e senhas exclusivas.
5.2.13. Os empregados da Contratante autorizados a acessar o banco de dados da Contratada
através das contas de acesso promoverado o cadastramento de senhas individuais do primeiro
acesso.
5.2.14. A Contratante poderd solicitar a Contratada a reinicializacdo do processo de
cadastramento das senhas de acesso.
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5.2.15. A Contratante responsabiliza-se pelo resguardo de suas senhas de seus empregados,
ndo as repassando a terceiros sob nenhuma hipétese.
5.2.16. A Contratada devera disponibilizar acesso para que a Contratante possa consultar, via
internet, as faturas emitidas em razao do Contrato, obter demonstrativos das notificagcdes
realizadas, controlar o protocolo de recebimento das contas de acesso e ter acesso a
guaisquer outros recursos que venham a ser introduzidos pela Contratada no sistema de
gestdo do banco de dados de consumidores.
5.2.17. Antes do inicio dos servigos, deverdo ser realizados todos os testes necessarios de
envio dos arquivos, entre a Contratada e a Contratante, e somente apds a realizagdo desses
testes, a Contratada ficara habilitada a dar inicio as efetivas notificacGes.
5.3. Modelo de Execug¢ao Contratual
5.3.1. O prazo de execucdo dos servicos serd de 12 (doze) meses, com inicio contado da
assinatura do contrato.
5.3.2. A execucdo contratual observard as rotinas abaixo:
5.3.2.1. Os servicos objetos deste contrato serdo executados através de envio de
notificacoes online com aviso de recebimento (AR) e com validade juridica para bidlogos
e empresas registrados no CRBio-01. Sendo utilizado para este fim listagem composta pelos
dados dos bidlogos e empresas, que serd elaborada pela Unidade de Contas a Receber do
CRBio-01, conforme a necessidade da unidade, e encaminhado a Contratada, para que esta
possa realizar os procedimentos de envio da notificagao online com aviso de recebimento.
5.3.2.2. Os servicos serdo executados pelo regime de empreitada por preco unitario, para
0s servicos a seguir relacionados: a) Envio de notificagao online com aviso de recebimento.
5.3.2.3. A definicdo e a estruturacdo da base de dados respeitardo as necessidades da
Contratante.
5.3.2.4. A Contratada mantera em relacdo aos servicos de sua responsabilidade um
representante preposto devidamente credenciado capaz de atender com presteza a
fiscalizacdo da Contratante, receber notas de servicos, ordens de manutencdo e
autorizacOes de servicos.
5.4. Inicializa¢do do Contrato
5.4.1. Apds a assinatura do Contrato e as nomeagdes do Gestor e Fiscais do Contrato, poderao
realizar reunido inicial de alinhamento com o objetivo de nivelar os entendimentos acerca das
condicOes estabelecidas no Contrato e seus Anexos, e esclarecer possiveis duvidas acerca da
execug¢ao dos servigos.
5.5. Das Condicoes de Execugao
5.5.1. O objeto devera ser entregue apenas e conforme as necessidades do CRBio-01.
5.5.2. Os servigos poderdao ser demandados imediatamente a partir do inicio de vigéncia
contratual, respeitados os prazos minimos para solicitacdo definidos neste instrumento, e
serdo executados sob demanda, de acordo com as quantidades e condi¢cGes constantes nos
lotes emitidos pela Contratante para cada notificacdo.
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5.5.3. Os prazos de atendimento dos servicos solicitados serdo contados a partir da
confirmacdo de recebimento do lote gerado pela Contratante no endereco eletrénico (e-mail)
ou sistema indicado pela Contratada para recebimento das requisi¢des.
5.6. Dos Prazos de Execugao
5.6.1. Os servigos terdo como termo inicial a emissdo dos lotes.
5.6.2. Os lotes serdo emitidos com a antecedéncia necessdria a operacionalizacdo dos
trabalhos. Os prazos especificos para cada tipo de demanda serdo definidos em conjunto,
considerando a complexidade e volume das notificagdes.
5.7. Do cancelamento de lote:
5.7.1. O lote encaminhado poderd ser cancelado em prazo a ser definido com a contratada,
buscando equilibrio entre a necessidade da Contratante e os custos incorridos pela
Contratada.
5.7.2. Em caso de cancelamento do lote, ndo sera devido a Contratada o pagamento de
qgualquer valor, exceto para aqueles itens para os quais houve disparo de e-mail.
5.8. Dos Locais de Execugao dos Servigos
5.8.1. Os servicos de notificagdo online serdo executados remotamente, através da
plataforma, ndo havendo necessidade de local fisico especifico para a prestacao do servico.
5.9. Materiais a Serem Disponibilizados
5.9.1. Para a perfeita execuc¢do dos servigcos, a Contratada deverd disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios.
5.10. Mecanismos Formais de Comunicagao
5.10.1. A comunicacdo entre Contratada e Contratante serd preferencialmente escrita,
admitidos como meios formais de comunicacdo: Lotes, Atas de reunido, Oficios, E-mails e
Sistema de Abertura de Chamados.
5.10.2. Demandas serdo preferencialmente encaminhadas por meio de lotes.
5.11. Das Informagdes Relevantes para o Dimensionamento da Proposta
5.11.1. A demanda do érgdo tem como base as seguintes caracteristicas:
5.11.1.1. Critérios para o Dimensionamento: Conforme histérico de notificagdes do CRBio-
01 e estimativas para o exercicio.
5.11.1.2. Os precos propostos deverdao contemplar todos os custos necessarios a realizacao
dos servicos e bens produzidos, tais como, materiais, mao de obra, impostos, taxas, etc.

6. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

Sao obrigacdes do Contratante, sem prejuizo de outras previstas neste Termo de Referéncia ou na
legislacdo aplicavel:

6.1. Fornecer a Contratada todas as informagdes e os dados necessarios para a execugao dos
servicos de notificagdo online, de forma clara, precisa e tempestiva.
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6.2. Disponibilizar as listas de dados dos bidlogos e empresas a serem notificados, em formato e
periodicidade previamente acordados com a Contratada, de forma a possibilitar o envio das
notificag6es em lote com ou sem anexos.

6.3. Indicar os usudrios autorizados a acessar a plataforma de notificagdo online, bem como zelar
pelo uso adequado de suas credenciais de acesso e senhas, responsabilizando-se pelo seu resguardo
e nao as repassando a terceiros.

6.4. Acompanhar a execucdo dos servicos, realizando a fiscalizacdo do contrato por meio de servidor
ou comissao designada para este fim, verificando a qualidade e a conformidade das notificagGes
realizadas e dos relatérios apresentados.

6.5. Realizar os pagamentos a Contratada conforme as condi¢cOes e prazos estabelecidos neste
Termo de Referéncia e no Contrato, mediante apresentacao dos relatdrios de servicos contendo os
guantitativos de notificagdes efetivamente executadas.

6.6. Notificar a Contratada sobre quaisquer irregularidades ou nao conformidades identificadas na
prestacdo dos servicos, concedendo prazo habil para a correcao das falhas.

6.7. Prestar os esclarecimentos e informacgdes adicionais que a Contratada venha a solicitar para a
adequada execucdo dos servicos.

6.8. Respeitar o sigilo das informacGes e dados a que tiver acesso em razao da prestacao do servico
pela Contratada, observando as disposi¢cdes da Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD).

6.9. Indicar, quando solicitado, os servidores que deverao receber a operagao assistida do sistema,
a fim de garantir o pleno uso da plataforma.

6.10. Comunicar previamente a Contratada qualquer alteracdo nas condicdes de utilizacdo do
servico que possam impactar na execucao das notificagoes.

7. OBRIGAGOES DA CONTRATADA
7.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigacbes constantes do Contrato e seus anexos,
assumindo exclusivamente os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do
objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:
7.1.1. Disponibilizar e Manter a Plataforma: Fornecer, implementar e manter uma
plataforma online robusta e segura para o servico de notificagdo online com aviso de
recebimento (AR) e validade juridica, garantindo sua disponibilidade e funcionalidade
continua, 24 (vinte e quatro) horas por dia, 07 (sete) dias por semana, com SLA minimo de
97% (noventa e sete por cento), excluidas paradas programadas, casos fortuitos e de forca
maior, devidamente comunicados com antecedéncia.
7.1.2. Execugdao Impreterivel: Cumprir, impreterivelmente, todos os prazos e condigdes
exigidas, observando as datas e os quantitativos minimos definidos por solicitacdo, constantes
na requisicao encaminhada para o envio das notificacdes.
7.1.3. Custos de Deslocamento: Quando houver necessidade de deslocamento de
profissionais para a prestacdo dos servicos (ex: para treinamentos presenciais ou suporte
técnico especializado), as despesas decorrentes ficardo as expensas da Contratada.
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7.1.4. Reporte e Esclarecimentos: Reportar-se diretamente aos fiscais de contrato do CRBio-
01 a fim de diligenciar, sempre que necessdrio, as ocorréncias relativas ao objeto desta
contratagdo. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato
ou autoridade superior (art. 137, 1, da Lei n2 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento
ou informacdo por eles solicitados.

7.1.5. Manuteng¢ao do Preposto: Manter preposto aceito pela Administracdo para representa-
la na execuc¢do do contrato. A indicacdo ou a manutencao do preposto da empresa podera ser
recusada pela Contratante, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar
outro para o exercicio da atividade.

7.1.6. Alocagao de Pessoal e Recursos: Alocar os empregados necessdrios ao perfeito
cumprimento das cldusulas deste contrato, com habilitacdo e conhecimento adequados,
fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja
guantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendagdes de boa técnica e a
legislagcdo vigente.

7.1.7. Corregao de Defeitos: Reparar, corrigir, ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos nos quais se verificarem vicios,
defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdo ou dos materiais/sistemas empregados.
7.1.8. Responsabilidade por Vicios e Danos: Responsabilizar-se pelos vicios e danos
decorrentes da execuc¢do do objeto, de acordo com o Cdédigo de Defesa do Consumidor (Lei
n2 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano causado a Administracdo ou
terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento da
execucdo contratual pelo Contratante, que ficard autorizado a descontar dos pagamentos
devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos.
7.1.9. Comprovacao de Regularidade Fiscal: Quando ndo for possivel a verificacdo da
regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF, a Contratada devera entregar
a Unidade responsdvel pela fiscalizacdo do contrato, junto com a Nota Fiscal para fins de
pagamento, os seguintes documentos: 1. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
2. Certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3. CertidGes que
comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede da
Contratada; 4. Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e 5. Certidao Negativa de Débitos
Trabalhistas — CNDT.

7.1.10. Obriga¢des Trabalhistas e Sociais: Responsabilizar-se pelo cumprimento das
obrigacbes previstas em Acordo, Convencdo, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes
das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigacbes trabalhistas, sociais,
previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislacao especifica, cuja inadimpléncia
ndo transfere a responsabilidade ao Contratante.

7.1.11. Comunicag¢do de Ocorréncias: Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte
e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal que se verifigue em relacdo a execucdo do
objeto contratual.
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7.1.12. Acesso a Documentos: Prestar todo esclarecimento ou informacdo solicitada pela
Contratante ou por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso aos documentos relativos a
execugado do servigo.

7.1.13. Paralisacdao de Atividades: Paralisar, por determinagdao do Contratante, qualquer
atividade que ndo esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco
a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

7.1.14. Guarda e Manuteng¢do: Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais,
ferramentas, e tudo o que for necessario a execu¢do do objeto, durante a vigéncia do
contrato.

7.1.15. Observancia de Normas: Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da
legislagao pertinente, cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos.

7.1.16. Aprovagao de Mudangas: Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para
andlise e aprovagcdo, quaisquer mudancas nos métodos executivos que fujam as
especificagdes do memorial descritivo ou instrumento congénere.

7.1.17. Nao Utilizagdo de Trabalho Infantil/Perigoso: Ndo permitir a utilizacdo de qualquer
trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condicdo de aprendiz para os maiores de
guatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre.

7.1.18. Manutengao das Condigdes de Habilitacdo: Manter durante toda a vigéncia do
contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as condi¢des exigidas para
a habilitagao do fornecedor.

7.1.19. Cumprimento de Cotas Legais: Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do
contrato, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da
Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislacdo
(art. 116, da Lei n® 14.133, de 2021).

7.1.20. Comprovacao de Reserva de Cargos: Comprovar a reserva de cargos a que se refere a
clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, com a indicacdo dos empregados que
preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo unico, da Lei n? 14.133, de 2021).
7.1.21. Sigilo de Informagbes: Guardar sigilo sobre todas as informag¢des obtidas em
decorréncia do cumprimento do contrato.

7.1.22. Conformidade com a LGPD: Executar o objeto do certame em estreita observancia dos
ditames estabelecido pela Lei 13.709/2018 (Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais (LGPD).
7.1.23. Pagamento de Impostos e Contribuigdes: Realizar o pagamento de todos os impostos
e contribuicdes referentes a contratacao de servicos e de recursos humanos para a prestacao
dos servicos deste objeto contratual.

7.1.24. Onus por Equivoco no Dimensionamento: Arcar com o dnus decorrente de eventual
equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos
varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementd-los, caso o previsto
inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do objeto da
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contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n2
14.133, de 2021.

7.1.25. Normas de Seguranc¢a do Contratante: Cumprir, além dos postulados legais vigentes
de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de seguranca da Contratante, quando
aplicaveis ao acesso a sistemas ou informagdes.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

8.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencgadas e as normas da Lei n2 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de
sua inexecucgao total ou parcial.

8.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma
de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

8.3. Ascomunicag¢les entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.
8.4. O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

8.5. Apo6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o drgdo ou entidade poderd
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresenta¢ao do plano
de fiscalizacdao, que conterd informacgdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de afericao dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre
outros.

Preposto

8.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacao
dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucdo do objeto
contratado.

8.7. O Contratado ndo necessitard manter preposto da empresa no local da execucao do objeto.
8.8. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutenc¢do do
preposto da empresa, hipdtese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.
Rotinas de Fiscalizagao

8.9. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdao Técnica

8.10. Ofiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VI);

8.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
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regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, §12 e Decreto
n2 11.246, de 2022, art. 22, Il);

8.12. Identificada qualquer inexatiddao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacdes para a corre¢do da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao.
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, 1ll);

8.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situa¢do que
demandar decisdo ou adog¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, IV);

8.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n2
11.246, de 2022, art. 22, V);

8.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogacao
contratual (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, VII).

8.16. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do
Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicGes técnicas, vicios redibitdrios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes,
gestores e fiscais, de conformidade.

8.17. AsdisposicOes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo Vil da
Instrucdo Normativa SEGES/MP n2 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratagdo, por
forca da Instrucdo Normativa Seges/ME n2 98, de 26 de dezembro de 2022.

Fiscalizagdao Administrativa

8.18. O fiscal administrativo do contrato verificarda a manutenc¢ao das condi¢des de habilitacdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes,
caso necessario (Art. 23, 1 e ll, do Decreto n2 11.246, de 2022).

8.19. Caso ocorra descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n2 11.246, de 2022, art.
23, IV).

Gestor do Contrato

8.20. O gestor do contrato coordenarda a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
altera¢des e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo.
(Decreto n© 11.246, de 2022, art. 21, V).

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Edital modelo - Lei n2 14.133, de 2021.

Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo.

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo

Atualizac3o: Abril/2025 Pagina 14| 27


http://www.crbio01.gov.br/
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art22

Rua Manoel da Nébrega n2 595 - conjunto 111 CEP 04001-083 Paraiso S3ao Paulo, SP
Telefone: (011) 3884-1489

CONSELHO REGIONAL DE BIOLOGIA - 12 REGIAO (SP, MT, MS) — CRBio-01 @g
www.crbioOl.gov.br CRB%

8.21. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n2 11.246, de
2022, art. 21, 11).

8.22. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o
fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais. (Decreto
n2 11.246, de 2022, art. 21, 111).

8.23. 0 gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado,
com menc¢do ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

8.24. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo administrativo
de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de san¢des, a ser conduzido pela comissao de que trata
o art. 158 da Lei n2 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pela Unidade com competéncia para tal,
conforme o caso. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, X).

8.25. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a consecugdo
dos objetivos que tenham justificado a contratacao e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, VI).

8.26. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente a Unidade de Licitacoes e
Contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscaliza¢do e gestdo nos termos do contrato.

9. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
9.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizard o disposto neste Termo de Referéncia, devendo
haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a
CONTRATADA:
9.2. Serd indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das san¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:
9.2.1. ndo produzir os resultados acordados,
9.2.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou
9.2.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo,
ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.
Do recebimento
9.3. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelos fiscais
técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das
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exigéncias de cardter técnico e administrativo. (Art. 140, 1, a, da Lei n2 14.133 e Arts. 22, X e 23, X
do Decreto n2 11.246, de 2022).
9.3.1. O prazo da disposi¢cdao acima sera contado do recebimento de comunicagao de
cobranga oriunda do contratado com a comprovagao da prestacdao dos servigos a que se

referem a parcela a ser paga.

9.3.2. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisdério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de cardter técnico.
(Art. 22, X, Decreto n? 11.246, de 2022).

9.3.3. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo. (Art. 23, X, Decreto n? 11.246, de 2022)

9.3.4. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob

o ponto de vista técnico e administrativo.
9.4. Para efeito de recebimento provisdrio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliacdes da execuc¢do do objeto e, se for o caso, a
analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os
indicadores previstos, que poderd resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.
9.5. Serd considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.
9.6. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes
resultantes da execug¢do ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou
Unica medicao de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no Recebimento Provisério.
9.7. Afiscalizagdo ndo efetuard o ateste da ultima e/ou Unica medi¢do de servicos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.
(Art. 119 c/c art. 140 da Lei n2 14133, de 2021)
9.8. O recebimento provisdrio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdao de todos os

testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

9.9. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacGes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

9.10. Quando a fiscalizagao for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter
o registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execuc¢ao do contrato, em relagdo a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminhd-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

9.11. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 02 (dois) dias, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a
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verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:
9.11.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obriga¢des assumidas pelo
contratado, com menc¢do ao seu desempenho na execug¢do contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obriga¢des, conforme regulamento (art. 21,
VIIl, Decreto n? 11.246, de 2022).
9.11.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela

fiscalizagao e, caso haja irregularidades que impe¢am a liquidagdo e o pagamento da despesa,
indicar as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as
respectivas corregoes;
9.11.3. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos
prestados, com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e
9.11.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacao.
9.11.5. Enviar a documentacdo pertinente a Unidade de Licitacdes e Contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagao e gestao.
9.12. No caso de controvérsia sobre a execu¢cdao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a

empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do objeto,
para efeito de liquidacdo e pagamento.
9.13. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucao, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execug¢ao do objeto ou no instrumento de cobranca.
9.14. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do
contrato.
Liquidagao
9.15. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias
para fins de liquidacao, na forma desta se¢ao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 72,
§22 da Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

9.15.1. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a

possibilidade de prorrogacdo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos
valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n2 14.133, de 2021

9.16. Para fins de liquidagdo, a Unidade competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;
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c) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execucdo do contrato;

e) ovalor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis.
9.17. Havendo erro na apresentac¢do da Nota Fiscal/Fatura, ou
9.18. circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da
regularizacao da situagao, sem 6nus a contratante;
9.19. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagado da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacao
mencionada no art. 68 da Lei n2 14.133/2021.
9.20. A Administracdao devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das

condicdes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participagao
em licitacdo, no ambito do drgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas.

9.21. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, serd
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante.

9.22. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgdos responsdaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

9.23. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

9.24. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisdao do contrato, caso o contratado nao regularize sua situacao junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento

9.25. O pagamento serd efetuado em 10 (dez) dias, contados da finalizacdo da liquidacdo da
despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 77, de 2022.

9.26. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao,
mediante aplicacdo do indice Nacional de Precos ao Consumidor — INPC, de correcdo monetdria.
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Forma de pagamento

9.27. O pagamento sera realizado por meio de crédito em banco, agéncia e conta corrente

indicados pelo contratado, ou por meio de boleto bancario.

9.28. Quando do pagamento, serd efetuada a retencao tributaria prevista na legislagao aplicavel.
9.28.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislacdo vigente.

9.29. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar

n2 123, de 2006, ndo sofrera a retengao tributdria quanto aos impostos e contribui¢ées abrangidos

por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacao,

por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

10. REAJUSTE

10.1. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da
data do orcamento estimado da contratacdo.

10.2. Apés o intervalo de um ano, e independentemente de pedido da Contratada, os precos iniciais
serdo reajustados, mediante a aplica¢do, pela Contratante, do indice INPC/IBGE, exclusivamente
para as obrigacdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

10.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir
dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

10.4. No caso de atraso ou ndo divulgacao do(s) indice(s) de reajustamento, a Contratante pagara a
Contratada a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

10.5. Nas aferi¢Ges finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

10.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
gualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), serd(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que
vier(em) a ser determinado(s) pela legislacdo entdo em vigor.

10.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdao novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

10.8. O reajuste serd realizado por apostilamento.

11. INFRACC)ES E SANCGES ADMINISTRATIVAS
11.1. Comete infragcdo administrativa, nos termos da Lei n2 14.133, de 2021, a Contratada que:
a) der causa a inexecucdo parcial do contrato;
b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdao ou ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;
c) der causa ainexecucdo total do contrato;
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d) ensejar oretardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;

e) apresentar documentacao falsa ou prestar declara¢dao falsa durante a execugdo do
contrato;

f)  praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;

g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

11.2. Serdo aplicadas aa Contratada que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes san¢des:
i) Adverténcia, quando a Contratada der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre que
nao se justificar a imposicdao de penalidade mais grave (art. 156, §29, da Lei n? 14.133, de
2021);

ii) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”,
“c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar a imposicdo de
penalidade mais grave (art. 156, § 42, da Lei n? 14.133, de 2021);
iii) Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas
alineas “b”, “c” e “d”, que justifiguem a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §59, da
Lei n214.133, de 2021).
iv) Multa:
(1) moratodria de 1 % (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;
(2) compensatéria de 30% (trinta por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecucdo total do objeto;

11.3. A aplicacdo das sangdes previstas neste Contrato nao exclui, em hipdtese alguma, a obrigacao

de reparacdo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §99, da Lei n? 14.133, de 2021)

11.4. Todas as sanc¢Oes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a

multa (art. 156, §79, da Lei n2 14.133, de 2021).

11.5. Antes da aplicagdao da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)

dias Uteis, contado da data de sua intimacgdo (art. 157, da Lei n? 14.133, de 2021)

11.6. Se a multa aplicada e as indeniza¢bes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento

eventualmente devido pelo Contratante aa Contratada, além da perda desse valor, a diferenca sera

descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §82, da Lei n? 14.133, de

2021).

11.7. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa poderda ser recolhida

administrativamente no prazo maximo de 20 (vinte) dias, a contar da data do recebimento da

comunicac¢ao enviada pela autoridade competente.

11.8. A aplicacdo das sancoes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditorio

e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do
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art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.
11.9. Na aplicagdo das san¢Oes serao considerados (art. 156, §12, da Lei n2 14.133, de 2021):

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientagdes dos érgaos de controle.
11.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n2 14.133, de 2021, ou em outras leis
de licitacdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos
na Lei n2 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).
11.11. A personalidade juridica da Contratada podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a prdtica dos atos ilicitos previstos neste
Contrato ou para provocar confusdao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancoes
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de
administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com rela¢do de coligacdo
ou controle, de fato ou de direito, com a Contratada, observados, em todos os casos, o
contraditdrio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia (art. 160, da Lei n2
14.133, de 2021).
11.12. O Contratante deverd, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicacdo
da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as san¢Ges por ela aplicadas, para fins
de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161,
da Lei n? 14.133, de 2021)

11.12.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.
11.13. As sanc¢Ges de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar
ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n2 14.133/21.
11.14. Os débitos da Contratada para com a Administracdao Contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizag¢des, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou
de outros contratos administrativos que a Contratada possua com o mesmo érgao, ora Contratante,
na forma da Instru¢do Normativa SEGES/ME n? 26, de 13 de abril de 2022.

12. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCIXO
Forma de selec¢ao e critério de julgamento da proposta
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12.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO sob a forma ELETRONICA, com adog&o do critério de julgamento pelo MENOR
PRECO.

Exigéncias de habilitagao

12.2. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagao juridica

12.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

12.4. Empresdrio individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

12.5. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

12.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

12.7. Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n2 77, de 18 de marco de 2020.

12.8. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

12.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo
dafilial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil
das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no
Registro onde tem sede a matriz;

12.10. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n? 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

12.11. Consodrcio de empresas: contrato de consércio devidamente arquivado no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n2 6.404, de 15 de
dezembro de 1976) ou compromisso publico ou particular de constituicdo, subscrito pelos
consorciados, com a indicacdo da empresa lider, responsavel por sua representacdo perante a
Administracdo (art. 15, caput, | e ll, da Lei n? 14.133, de 2021).

12.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidacdo respectiva.
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Habilitagao fiscal, social e trabalhista

12.13. Prova de inscrigao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

12.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa
da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos
da Portaria Conjunta n21.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil
e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

12.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

12.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;
12.17. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;
12.18. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

12.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condicao mediante a apresentacdo de declara¢do da Fazenda respectiva do
seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

12.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n? 123, de 2006, estard
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdo Econdmico-Financeira
12.21. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na
licitagdo/contratacdo, ou de sociedade simples;
12.22. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;
12.23. balanc¢o patrimonial, demonstracdao de resultado de exercicio e demais demonstra¢des
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando, para cada exercicio, indices de
Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um), obtidos por
meio da aplicacdo das seguintes formulas:

Ativo Circulante + Realizdvel a Longo

_ Prazo
16 = Passivo Circulante + Passivo Nao
Circulante
SG = Ativo Total
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Passivo Circulante + Passivo N3o Circulante

Ativo Circulante
LC =

Passivo Circulante

12.23.1. Capital Circulante Liquido ou Capital de Giro (Ativo Circulante - Passivo Circulante)
de, no minimo, 16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos por cento) do valor
estimado da contratac¢do, tendo por base o balango patrimonial e as demonstragées contabeis
do ultimo exercicio social; e
12.23.2. Patrimodnio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratagdo, por
meio da apresentacao do balanco patrimonial e demonstracdes contabeis do ultimo exercicio
social;
12.24. Os indicadores fixados acima deverdo ser atingidos em cada um dos dois ultimos exercicios
sociais, sob pena de inabilitagao;
12.25. Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica
ter sido constituida hd menos de 2 (dois) anos;
12.26. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela Receita
Federal do Brasil para transmissdo da Escrituragao Contabil Digital - ECD ao Sped.
12.27. O atendimento dos indices econGmicos previstos neste termo de referéncia devera ser
atestado mediante declaracao assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada
pelo fornecedor.
12.28. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo/contratacdo deverdo atender a todas
as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contdbeis pelo balanco de
abertura.

Qualificagdo Técnica

12.28. Declaracdao de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informacbes e das
condicOes locais para o cumprimento das obrigacGes objeto da contratacao.

12.29. Essa declaracao podera ser substituida por declaragao formal assinada pelo responsavel
técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da
contratagao.

Qualificagdo Técnico Operacional

12.30. Comprovagdo de aptiddao para execugdo de servigo similar, de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior a do objeto desta contratacao, ou do item pertinente, por meio
da apresentacdo de certiddoes ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou
privado, ou pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

12.31. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a
contrato(s) executado(s) com as seguintes caracteristicas minimas:
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12.31.1. contrato(s) que comprove(m) a experiéncia minima de 01 (um) ano do fornecedor
na prestacao dos servicos, em periodos sucessivos ou ndo, sendo aceito o somatério de
atestados de periodos diferentes;
12.31.2. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz
ou da filial do fornecedor.
12.31.3. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovacao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cdpia do
contrato que deu suporte a contratagdo, endereco atual da contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.
12.31.4. Os atestados deverao referir-se a servicos prestados no ambito de sua atividade
econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente.
12.32. Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras
guando acompanhados de traducdo para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da
entidade emissora.
12.33. Aapresentacado, pelo fornecedor, de certidGes ou atestados de desempenho anterior emitido
em favor de consdrcio do qual tenha feito parte serd admitida, desde que atendidos os requisitos
do art. 67,85 10 e 11, da Lei n® 14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

Disposi¢Oes gerais sobre habilitagiao

12.34. Quando permitida a participac¢do na licitacdo/contratacdo de empresas estrangeiras que ndo
funcionem no Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos
equivalentes, inicialmente apresentados em traducdo livre.

12.35. Na hipdtese de o fornecedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para
assinatura do contrato ou da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os
documentos exigidos para a habilitagdo serao traduzidos por tradutor juramentado no Pais e
apostilados nos termos do disposto no Decreto n2 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que
venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

12.36. N3o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

12.37. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para atestados
de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

12.38. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do
recolhimento dessas contribuicdes.

Documentag¢do complementar para cooperativas
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12.31. Caso admitida a participacdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documentacao
complementar:
12.31.1. A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratagdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a
comprovacao de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o
disposto nos arts. 49, inciso XI, 21, inciso | e 42, §§22 a 62 da Lei n. 5.764, de 1971,
12.31.2. A declaracdo de regularidade de situacdao do contribuinte individual — DRSCI, para
cada um dos cooperados indicados;
12.31.3. A comprovagao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios
a prestacao do servico;
12.31.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;
12.31.5. A comprovacdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executardo o contrato;
12.31.6. Os seguintes documentos para a comprovacdo da regularidade juridica da
cooperativa:
12.31.6.1. ata de fundacao;
12.31.6.2. estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;
12.31.6.3. regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;
12.31.6.4. editais de convocac¢do das trés uUltimas assembleias gerais extraordinarias;
12.31.6.5. trés registros de presenga dos cooperados que executardo o contrato em
assembleias gerais ou nas reunides seccionais;
12.31.6.6. ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto
da contratacdo; e
12.31.6.7. ultima auditoria contabil financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112
da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaragao, sob as penas da lei, de que tal auditoria nao

foi exigida pelo érgao fiscalizador.

13. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
13.1. O custo estimado total da contratagdo, que é o maximo aceitavel, é de RS 76.050,00 (Setenta
e seis mil e cinquenta reais), conforme custos unitarios apostos na tabela contida no item 1.3.,
deste termo de referéncia.
13.1.1. Quando as propostas permanecerem com pre¢os acima do orgamento estimado, o
custo estimado da contratacdo sera tornado publico apds a fase de lances.

14. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

14.1. As despesas com a contratacdo serdo acobertadas dentro do seguinte elemento de despesa:
14.1.1. N2 6.3.1.3.02.01.034 POSTAGEM DE CORRESPONDENCIA DE COBRANGCA — PROJETO: 1004
- COBRANGCA ADMINISTRATIVA E JUDICIAL NOS CRBIOS - PESSOAS FISICAS E PESSOAS JURIDICAS.
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14.2. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovacdo do
orcamento pela plenaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

15. DISPOSICOES FINAIS
15.1. Asinformagdes contidas neste Termo de Referéncia nao sao classificadas como sigilosas.

Sao Paulo, data e hora da assinatura digital.

Ronaldo de Arruda Silva
Gerente Financeiro
Unidade de Contas a Receber
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