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TERMO DE REFERENCIA
Lei n? 14.133, de 19 de abril de 2021
SERVICOS SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA - LICITACAO

PROCESSO ADMINISTRATIVO CRBio N2 53/2024
Aquisi¢ao de Passagens Aéreas

Unidade solicitante Geréncia Administrativa

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos de cotacdo, reserva, fornecimento e
cancelamento de passagens aéreas, nacionais e internacionais, por meio de atendimento remoto
(on-line) para conselheiros, funcionarios, delegados, representantes e colaboradores do Conselho
Regional de Biologia da 12 Regido (SP, MT, MS) — CRBio-01, conforme condicbes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

1.1.1. O detalhamento dos servicos a serem contratados constam da relagdo abaixo:

ITEM ESPECIFICACAO CATSER | UNID. QUANT. QUANT. VALOR VALOR
MEDIDA MINIMA MAXIMA | UNITARIO | TOTAL
ESTIMADA ESTIMADA (RS) (RS)

Servicos de

cotacdo, reserva,
fornecimento e 3719 Servico 104 220
cancelamento de
passagens aéreas,
nacionais e

internacionais

1.2. O(s) servico(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses, prorrogavel por até 10 anos, previsto
nos artigos 106 e 107 da Lei n® 14.133, de 2021.

1.3.1. O servico é enquadrado como continuado tendo em vista que tratar-se de servicos auxiliares,
necessarios para o desempenho das atribuices e do planejamento estratégico, cuja interrupcgao
possa comprometer a continuidade das atividades essenciais e evitar contratagdes rotineiras e
antiecondmicas pelo CRBio-01.

1.4. O Termo de Contrato ou documento equivalente oferece maior detalhamento das regras que
serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da contratacao.
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2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacgdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontram-se pormenorizados nos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. A prestacdo dos servicos descrito neste Termo de Referéncia visa a contratacdo de empresa para
prestacdo de servicos de cotacdo, reserva, fornecimento e cancelamento de passagens aéreas,
nacionais e internacionais, por meio de atendimento remoto (on-line).

2.3. O objeto da contratacdo estd previsto no PCA - Plano de Contratagdes Anual 2024, conforme
detalhamento a seguir: Plano Anual de Contratacdes 2025 do CRBio-01, aprovado em Sessao Plenaria
de outubro de 2024.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO, CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descricdo da solucdo, encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos

Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. Sustentabilidade

4.1.1. Em cumprimento aos requisitos dispostos no "Guia Nacional de Licitagdes Sustentaveis-AGU",
a CONTRATADA deverd observar no que couber, as diretrizes de sustentabilidade ambiental
expressas. (Disponivel em: https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/guias/gncs_082022.pdf)

4.2. Indicacdo de marcas ou modelos (Art. 41, inciso |, da Lei n® 14.133, de 2021)

4.2.1. N3o se aplica.

4.3. Da vedacdo de utilizacdo de marca/produto na execugdo do servico

4.3.1. Ndo se aplica.

4.4. Da exigéncia de carta de solidariedade

4.4.1. N3o se aplica.

4.5. Subcontratacdo

4.5.1. Ndo serd admitida subcontratacdo do objeto contratual.

4.6. Garantia da contratacao
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4.6.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n2 14.133,
de 2021, por ndo se ndo tratar de servicos com emprego de mdo de obra em que a exigéncia poders,
apenas, onerar a Administracdo.

4.7. Vistoria prévia
4.7.1. Ndo se aplica

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. CONDICOES DE EXECUCAO

5.1.1. Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de cotagdo, reserva,
fornecimento e cancelamento de passagens aéreas, nacionais e internacionais, por meio de
atendimento remoto (on-line).

5.1.2. Deverd a contratada, disponibilizar acesso, por meio de login e senha, ao sistema para
pesquisas de precos, cotacdo, reserva, emissdo e cancelamento, alteracdes e pedidos de reembolsos
de passagens aéreas.

5.1.3. O sistema deve ser do tipo Self-Booking ou outro compativel que possibilite agilidade no
processo de consulta de precos e trechos, e ainda, a escolha do acesso no voo escolhido.

5.1.4. O sistema deverd estar disponivel 24 (vinte e quatro) horas por dia, durante todos os dias da
semana, inclusive domingos e feriados, para que a Contratante possa, a seu critério, efetuar a
pesquisa e a reserva e/ou o acompanhamento das pesquisas/reservas efetuadas pela Contratada.

5.1.5. O sistema deve oferecer tela Unica de consulta simultanea a todos os voos das principais
companhias aéreas, constando, no minimo, as seguintes informacgdes: trechos; voos; datas; horarios;
classes de bilhetes; precos de bilhetes e opc¢do para voos diretos, com escala e conexao.

5.1.6. O resultado da pesquisa informada pelo sistema devera ser informado em ordem crescente de
precos das passagens.

5.1.7. O sistema devera enviar tanto a disponibilidade do voo quanto o bilhete emitido em arquivo
“PDF” para a solicitante e para o passageiro, através de e-mail cadastrado no site da contratada.

5.1.8. Ficara a critério do CONSELHO a realizacdo da pesquisa e/ou reserva, podendo ser solicitado a
CONTRATADA a realizacdo da pesquisa e envio das informac&es dentro do prazo de até 3 (trés) horas.

5.1.9. Emissdo dos bilhetes conforme pesquisa e/ou reserva previamente realizada no sistema.
5.1.10. No momento da emissdo do bilhete, constatada a majoracdo da tarifa em relacdo ao valor
verificado na consulta /reserva, deverd haver nova consulta ao Contratante.
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5.1.11. Aemissdo dos bilhetes e o envio dos mesmos para os e-mails previamente cadastrados devera
ocorrer no prazo maximo de 2 (duas) horas, contado da escolha/solicitacdo do Contratante.

5.1.12. Excepcionalmente, em carater de urgéncia, a emissdo de bilhete de passagens aéreas poder3
ser solicitada pela CONTRATANTE, sem a obediéncia aos prazos previstos no subitem, devendo a
CONTRATADA, nesse caso, atendé-lo com a agilidade requerida.

5.1.13. A CONTRATADA devera disponibilizar, para casos de urgéncia fora de horario normal de
expediente, atendimento direto e imediato (regime de plantdo).

5.1.14. Oferecer precos sugeridos, sempre que solicitado pela Contratante, assim como as regras
tarifarias vigentes nas companhias aéreas que operam viagens regulares no territério nacional, bem
como suas alteragdes.

5.1.15. Apresentar, sempre que solicitado pela Contratante, a comprovacdo do valor vigente dos
precos praticados na data da emissdo das passagens.

5.1.16 Apresentar nota fiscal/fatura obedecendo a legislacdo pertinente, com cépia dos respectivos
bilhetes emitidos e do Roteiro da Viagem, contendo, no minimo, as seguintes informacdes:
nome do passageiro;

nome ou sigla da unidade requisitante (centro de custo)

ndmero do projeto;

nome da Companhia Aérea;

numero do bilhete;

data de emissdo do bilhete;

data da viagem (ida e retorno);

nome do trecho;

valor do trecho;

valor da tarifa de embarque;

valor uUnico ofertado por transacdo; e

valor liquido a ser pago a Contratada.

5.1.17. Apresentar relatorio mensal, junto com a nota fiscal/fatura mensal, referente ao periodo
utilizado para faturamento, que ndo se confunde com o prazo para pagamento, onde fique
demonstrado:

n° da nota fiscal/fatura;

nome do passageiro;

nome ou sigla da unidade requisitante (centro de custo);

numero do projeto

numero do bilhete;
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data de emissdo do bilhete;

data da viagem (ida e retorno);

nome do trecho;

valor do trecho;

valor da tarifa de embarque;

valor Unico ofertado por transacao;

numero de inscricdo no CNPJ e nome da Companhia Aérea;

desconto referente a retencdo na fonte, por empresa, dos impostos sobre a Renda da Pessoa Juridica
— IRPJ; a Contribuicdo Social sobre o Lucro Liquido — CSLL; a Contribuicdo para a Seguridade Social —
COFINS; e a Contribuicdo para o PIS/PASEP, conforme determina o art. 64 da Lei n? 9.430/96,
disciplinado pela Instrucdo Normativa RFB n® 1.234/12;

valor liquido a ser pago a Contratada e qualquer outra informacdo que venha a ser solicitada pela
Contratante;

base de célculo das GRU's de cada recolhedor;

periodo de faturamento e data de vencimento das respectivas notas fiscais/faturas.

5.1.18. O relatério deverd ser encaminhado em meio magnético ou transferéncia eletronica,
utilizando-se o software Microsoft Excel (ou programa equivalente), ou via sistema.

5.1.19. Fornecer, juntamente com as notas fiscais/faturas, relatorios que permitam a Contratante o
acompanhamento do reembolso pela Contratada dos créditos decorrentes de passagens e/ou
trechos ndo utilizados no periodo, bem como dos créditos resultantes da remarcacado de bilhetes com
valor inferior ao inicialmente ja pago em periodos anteriores.

5.1.20. O formato do respectivo relatério podera ser o mesmo apresentado mensalmente junto com
a nota fiscal/fatura para fins de faturamento.

5.1.21. Apresentar mensalmente cépia das faturas emitidas pelas companhias aéreas referentes as
passagens aéreas compradas pelo CONSELHO, apresentacdo esta que estara condicionada ao
pagamento da proxima fatura;

5.1.22. Proceder ao reembolso dos créditos decorrentes de passagens e/ou trechos ndo utilizados no
periodo, bem como dos créditos resultantes da remarcacdo de bilhetes com valor inferior ao
inicialmente ja pago em periodos anteriores, mediante glosa dos respectivos valores na prépria nota
fiscal/fatura mensal apresentada pela Contratada.

5.1.23. Quando da efetuacdo da glosa, eventuais multas aplicadas pelas companhias aéreas em razao
do cancelamento das passagens aéreas ndo utilizadas deverdo ser considerados.

5.1.24. Os valores ndo processados na nota fiscal/fatura relativa ao més da ocorréncia deverdo ser
processados na proxima nota fiscal/fatura emitida pela Contratada.
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5.1.25. Manter um preposto da empresa, durante todo o periodo do contrato, responsavel pelo
atendimento das requisi¢cdes de servicos da CONTRATANTE;

5.1.26. O preposto da empresa devera estar munido de comunicacdo que permita sua localizacdo
imediata para atendimento das requisicdes da CONTRATANTE em qualquer hordrio, inclusive fora do
horario de expediente inclusive sabado, domingo e feriados, durante vinte e quatro horas por dia,
para situacdes excepcionais;

5.1.27. O preposto deverd dispor de autonomia para fazer reservas, emitir bilhetes e permutar
horarios de voos.

5.1.28. A Contratada devera fornecer as tabelas com as tarifas praticadas pelas companhias aéreas,
inclusive com desconto, bem como informar a Contratante, mediante envio de correspondéncia
oficial ou mensagem eletrénica, quando houver aumento no valor da(s) passagem(ens) aérea(s),
indicando seu percentual, assim como deverd informar quaisquer alteracdes em operacdes de
companhias aéreas;

5.1.29. A aquisicdo das passagens aéreas (bilhetes) sera efetuada de acordo com o interesse da
Contratante, dentre as companhias aéreas por ela indicadas e em operac¢do regular de voo no
territério nacional e internacional.

5.1.30. A execucdo dos servicos do objeto deste termo de referéncia sera iniciada imediatamente
apos a assinatura do contrato por ambas as partes.

5.2. LOCAL DA PRESTACAO DOS SERVICOS
5.2.1. Os servicos serdo prestados através de plataforma on-line.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O Termo de Contrato ou documento equivalente devera ser executado fielmente pelas partes,
de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte
responderd pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacles entre o orgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.
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PREPOSTO

6.5. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos
servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucdo do objeto
contratado.

6.6. A Contratante poderd recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do
preposto da empresa, hipdtese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

FISCALIZACAO
6.7. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, caput).

FISCALIZAGAO TECNICA

6.8. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condi¢cBes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.9. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, §12 e Decreto
n2 11.246, de 2022, art. 22, Il);

6.10. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird
notificacGes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correc¢do. (Decreto
n? 11.246, de 2022, art. 22, ll1);

6.11. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adoc¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.12. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug¢do do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n?
11.246, de 2022, art. 22, V);

6.13. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a prorrogacao contratual
(Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, VII).

FISCALIZACAO ADMINISTRATIVA
6.14. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
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apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes,
caso necessario (Art. 23, | e I, do Decreto n? 11.246, de 2022).

6.15. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n? 11.246, de 2022, art.
23, IV).

GESTOR DO CONTRATO

6.16. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo
do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das
prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de
adequacbes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n2
11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.17. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso,
a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n2 11.246, de 2022,
art. 21, 11).

6.18. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢Bes de habilitacdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal
da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n? 11.246, de
2022, art. 21, 1ll).

6.19. O gestor do contrato emitirda documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado,
com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacGes. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.20. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o
art. 158 da Lei n2 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme
o caso. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.21. O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informacgdes sobre a consecucdo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, VI).
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6.22. O gestor do contrato deverd enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo
e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
7.1. A avaliacdo de desempenho e de qualidade dos servicos prestados serad feita pelos fiscais
designados pela Administracdo e pelo gestor do contrato.

DO RECEBIMENTO

7.2. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, juntamente com a nota
fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as
especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, bem como o cumprimento das
exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.2.1. O prazo da disposicdo acima serd contado do recebimento de comunicacdo de cobranca
oriunda do contratado com a comprovacao da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a
ser paga.

7.3. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser substituidos ou refeitos no prazo de 03

(trés) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

7.4. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 05 (cinco) dias, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobrancga equivalente pela Administracdo, apds a verificacdo da qualidade e
guantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

7.5. Para as contratac®es decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que
trata o inciso Il do art. 75 da
Lei n2 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo serd de até 10 (dez) dias.

7.6. O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

7.7. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
qguantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do objeto,
para efeito de liquidacdo e pagamento.
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7.8. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a analise prévia a liquidacao de despesa, ndo serd computado para os fins do
recebimento definitivo.

7.9. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

LIQUIDACAO

7.10. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrad o prazo de 10 (dez) dias
Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogdveis por igual periodo, nos termos do
art. 72, §292 da Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

7.10.1. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacdo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021.

7.11. Para fins de liquidagdao, o departamento competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais
do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do érgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execucdo do contrato;

e) ovalor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencBes tributdrias cabiveis.

7.12. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacdo da
situagdo, sem 6nus ao contratante;

7.13. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos
oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133, de 2021.

7.14. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:
a) verificar a manutencado das condicdes de habilitacdo exigidas no edital,
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b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do érgdo ou entidade,
que implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas.

7.15. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada
sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante.

7.16. Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos orgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados
0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.17. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

7.18. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.

PRAZO DE PAGAMENTO
7.19. O pagamento serd efetuado no prazo de 10 (dez) dias contados da finalizagdo da liquidacdo da
despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 77, de 2022.

7.20. No caso de atraso pelo CONTRATANTE, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo,
mediante aplicacdo do indice IPCA/IBGE de correcdo monetaria.

FORMA DE PAGAMENTO
7.21. O pagamento sera realizado através de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

7.22. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.23. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacdo aplicavel.
7.23.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo

vigente.

7.24. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n2 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos
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por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

8. FORMA DE SELECAO E CRITERIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA
8.1. Conforme Solugbes - Andlise das Vantagens/Desvantagens levantadas no Estudo Técnico
preliminar a selecdo do fornecedor sera realizada por meio de Adesdo a Ata de Registro de Precos.

EXIGENCIAS DA HABILITACAO
8.2. Para fins de habilitacdo, deverad o licitante comprovar os seguintes requisitos:

HABILITAGAO JURIDICA
8.3. cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade Pessoa
fisica para fins de identificagdo em todo o territdério nacional;

8.4. Empresdrio individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.5. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual

- CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.6. Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.7. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada
no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a
filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme
Instrucdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020.

8.8. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no
Registro onde tem sede a matriz.

8.10. Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de
dezembro 1971.
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8.11. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracbes ou da
consolidagdo respectiva.

HABILITACAO FICAL E TRABALHISTA
8.12. Prova de inscrigao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

8.13. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n? 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretdrio da Receita Federal do Brasil e
da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.14. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.15. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

8.16. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual, Distrital ou Municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

8.20. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.21. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual, Distrital ou Municipal
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de
declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.22. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n.2 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

8.23. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitagcdo (art. 59,
inciso Il, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n2 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.24. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n2 14.133,
de 2021, art. 69, caput, inciso Il);
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8.24. Balango patrimonial, demonstracdao de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:

8.24.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1
(um);

8.24.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias
da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura; e

8.24.3. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica
ter sido constituida hd menos de 2 (dois) anos.

8.24.4. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita
Federal do Brasil para transmissdo da Escrituracao Contdbil Digital - ECD ao Sped.

8.25. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices
de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de
habilitagdo patrimonio liquido minimo de 10% do valor total estimado da contratagao.

8.26. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias
da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura. (Lei n?
14.133, de 2021, art. 65, §19).

QUALIFICACAO TECNICA

8.26. Comprovacdo de aptiddo para o fornecimento de bens ou prestacdo de servigos similares de
complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, ou
com o item pertinente, por meio da apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas
de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente,
quando for o caso.

8.26.1. O fornecedor disponibilizard todas as informacdes necessarias a comprovacao da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do contrato que deu
suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto
contratado, dentre outros documentos.

8.27. Em conformidade com o Art. 82 da IN SLTI/MPOG n2. 03/2015 no momento da habilitacdo, a
licitante devera apresentar declaracdo firmada por seu representante legal, sob as penas da lei, de
que possui condicBes operacionais necessarias a emissdo dos bilhetes de passagens, em
conformidade com as politicas comerciais e financeiras das principais companhias aéreas;

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO
9.1. O custo estimado total da contratagdo é de RS 422.225,00 (quatrocentos e vinte e cinco mil
reais). Caracterizado apenas como estimativa, ndo constituindo obrigacdo para a Contratante.
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9.1.1. Os custos acima mencionados sdo baseados nas estimativas de gastos do CRBio-01 para
fazer frente a execucdo do contrato ao longo do periodo de vigéncia contratual,
conforme demonstrado no Estudo Técnico Preliminar.

9.2. O valor estimado da taxa de administracdo devera ficar entre RS 0,01 (um centésimo de real) e
RS 0,0001 (um décimo de milésimo de real), por bilhete emitido, conforme demonstrado no Estudo
Técnico Preliminar.

10. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral do Conselho Regional de Biologia da 12 Regido (SP, MT, MS) —
CRBio-01.

10.1.1. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacdo:
Elementos de Despesa: 6.3.1.3.02.04.001 — Passagens Funcionarios
Elementos de Despesa: 6.3.1.3.02.04.002 — Passagens Conselheiros
Elementos de Despesa: 6.3.1.3.02.04.003 — Passagens Colaboradores

10.1.2. Plano Anual de Contratacdes 2025, aprovado em Sessdo Plendria realizada em outubro de
2024.

10.1.3. Projetos elencados nos seguintes programas:

2000 - GESTAO DE FISCALIZACAO

3000 - GESTAO DE FORMAGCAO, QUALIFICACAO E ORIENTACAO
5000 - SUPORTE E APOIO A ATIVIDADES AFINS

11. Equipe Responsavel

AGDA MARIA DE ARAUJO DE OLIVEIRA MARIA APARECIDA TORRES COSTA
Assistente Administrativo Assistente Administrativo

SUELI DE OLIVEIRA BONAFE SANTOS
Geréncia Administrativa
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