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INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO CRBio-01 N2 389114 - 006/2025
TERMO DE REFERENCIA — LE| 14.133/21
Processo CPR n2 02/2025

Unidade solicitante Geréncia Administrativa

1. DAS CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo da empresa M DE S CEZARIO CONSULTORIA, CNPJ 35.272.654/0001-59, para os
servicos de assessoria ao processo de gestdo de pessoas, mais especificamente com disponibilizacdo
e utilizacdo de sistema informatizado (YESPPER), parametrizado com base na metodologia
estabelecida em norma especifica, e acompanhamento sistematico na realizacdo do processo de
Avaliagao de Desempenho do CRBio-01.

1.2. Os servicos do objeto desta contratacdo enquadram-se como servico comum para os fins do
disposto no art. 69, inciso XllI, da Lei 14.133/2021.

1.3. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano Anual de Contratacdes do exercicio de 2025,
aprovado na sessdo plenaria 273 de 2024.

1.3. Vincula-se a esta contratacdo, independentemente de transcricdo, a Proposta da contratada.

2. DESCRICAQ DAS ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS

2.1. Analisar e propor ajustes/adequacdes nos instrumentos normativos de Gestdo de Pessoas, entre
eles o Plano de Cargos e Salarios — PCS e a Avaliacdo de Desempenho, a distancia ou presencial.

2.2. Orientar equipe interna, a distdncia e/ou presencial, na implantacdo de mudancas, assistindo na
sistematizacdo dos trabalhos relativos a operacionalizacdo dos referidos instrumentos normativos,
capacitando a equipe de trabalho envolvida no processo.

2.3. Acompanhar e assessorar a realizacdo das etapas (FASES) do processo de avaliacdo de
desempenho a distancia e presencialmente em trés momentos;

2.4. Realizar treinamento on-line com profissionais indicados pela alta direcdo em assuntos
pertinentes aos trabalhos desenvolvidos no Conselho, presencialmente e/ou on-line;

2.5. Realizar treinamento on-line com os avaliadores e avaliados sempre que necessario;

2.6. Acompanhar interativamente (a distancia e presencial) a realizacdo das cinco fases do processo
de avaliacdo de desempenho por competéncia (NEGOCIACAO / ACOMPANHAMENTO / AVALIACAO
PROPRIAMENTE DITA / ANALISE DOS RESULTADOS / FEEDBACK COLETIVO);

2.7. Assessorar a equipe de profissionais do CRBio-01 responsavel pela operacionalizacdo do sistema
informatizado disponibilizado pela M DE S CEZARIO CONSULTORIA sempre que necessario a
realizacdo do processo de Avaliacdo de Desempenho por Competéncia e/ou Resultado.

3. DO CUSTO DA CONTRATACAO

Paginal]|8


http://www.crbio01.gov.br/

Rua Manoel da Nébrega, 595 — conjunto 122 - CEP 04001-083 — Paraiso — Sao Paulo — SP

CONSELHO REGIONAL DE BIOLOGIA - 12 REGIAO (SP, MT, MS) — CRBio-01 @g
Telefone: (11) 3884-1489 - www.crbio01.gov.br

CRBio-o01

3.1. O valor global da presente proposta é de RS 59.760,00 (Cinquenta e nove mil, setecentos e
sessenta reais), a serem pagos em 12 (doze) parcelas de RS 4.980,00 (Quatro mil e novecentos e

oitenta reais).

3.2. No valor acima estdo inclusas todas as despesas relativas a tributos, encargos.

3.3. O desenvolvimento dos trabalhos se dard, em sua grande maioria de forma remota, com previsdo
de visitas técnicas presenciais.

3.3.1. Para o desenvolvimento das atividades na forma presencial, as despesas de deslocamento
(aéreo e terrestre), hospedagem e alimentacdo da CONTRATADA na sede do CRBio-01, correrdo por
conta do CONTRATANTE.

3.4. Caso, no decorrer da realizacdo das atividades, seja verificada a necessidade de execucdo ou
elaboracdo de outros instrumentos ou atividades, decorrentes de necessidades ndo citadas, ou
peculiares ao contexto do CRBio 01, que ndo estejam contemplados nas etapas descritas nesta
proposta, essas serdo objeto de andlise e negociacdo entre CONTRATANTE e a CONTRATADA nos
termos do previsto na Lei 14.133/2021.

4. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRAGCAO DOS SERVICOS

4.1. Trata-se de inexigibilidade de licitacdo conforme termos do artigo 74, inciso lll, alinea c, da Lei n?
14.133/2021.

4.2. Justifica-se a contratacdo dos servicos, para continuidade aos trabalhos ja iniciados referentes a
estruturacdo organizacional do CRBio-01, acompanhamento da 12 fase e realiza¢do da 22 Fase do
sistema de avaliacdo de desempenho por competéncia e a sua aplicacdo com utilizacdo de
ferramenta informatizada, bem como indicacdo de treinamentos do corpo de empregados do CRBio-
01, com base nos ultimos resultados obtidos e continuidade aos trabalhos ja encaminhados.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO
5.1 N3do serd admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
5.2. Ndo serd exigida a garantia contratual para o objeto a ser contratado.

6. DO PRAZO

6.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses, prorrogavel por até 10 anos, previsto
nos artigos 106 e 107 da Lei n® 14.133, de 2021.

6.2. O servico é enquadrado como continuado tendo em vista que tratar-se de servicos necessarios
ao desempenho das atribuicdes e do planejamento estratégico, cuja interrupcdo possa comprometer
a continuidade das atividades essenciais e evitar contratacdes rotineiras e antiecondmicas pelo
CRBio-01.

7. 0 PROCESSO DE AVALIAGAO DE DESEMPENHO CONTEMPLA:
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7.1. Acompanhar e assessorar a realizacdo das etapas (FASES) do processo de avaliagdo de
desempenho;

7.2. Realizar treinamento com os avaliadores em geral (palestras de sensibilizacdo) do CRBio 01;
7.3. Acompanhar interativamente a realizacdo das cinco fases do processo de avaliacdo de
desempenho por competéncia (NEGOCIACAO / ACOMPANHAMENTO / AVALIACAO PROPRIAMENTE
DITA / ANALISE DOS RESULTADOS / FEEDBACK COLETIVO);

8. LOCAL DA ASSESSORIA

8.1. O desenvolvimento dos trabalhos se dara, em sua grande maioria remotamente, com previsdo
de 4 (quatro) a 6 (seis) visitas técnicas presenciais.

8.1.1. As atividades de assessoria na forma presencial, serdo realizadas na sede do CRBio-01, a Rua
Manoel da Nobrega n2 595, conjunto 122, Paraiso, Sdo Paulo, SP.

9. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1. Executar os servicos conforme especificacdes deste Termo de Referéncia e da sua proposta;
9.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado
pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecées
resultantes da execucdo ou dos materiais empregados;

9.3. Quando ndo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores
— SICAF, a empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato,
até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servicos, os seguintes documentos:

9.3.1. prova de regularidade relativa a Seguridade Social;

9.3.2. certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;

9.3.3 certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio
ou sede do contratado;

9.3.4. Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e

9.3.5. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2 do Anexo
VIII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017;

9.4. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo, Convencdo, Dissidio
Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as
obrigacOes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislacdo
especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade a Contratante;

9.5. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.

9.6. Prestar todo esclarecimento ou informacdo solicitada pela Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos
relativos a execucdo do empreendimento.
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9.7. Paralisar, por determinacdo da Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada
de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.
9.8. Os servicos serdo prestados no prazo de 360 (trezentos e sessenta) dias corridos, conforme
discriminado no quadro a seguir:

Més
. Prazos
Item Servico/Produto )
01|02 |03|04|05|06]|07]|08]|09]| 10| 11 | 12 Dias
Assessoria técnica
1 especializada nos servigos 360
de gestdo de pessoas
Processo de Avaliagcdo de
2 Desempenho* 360

9.9. Fica estabelecida que a Assessoria Técnica Especializada, sob demanda, por mais 60 dias corridos
apods o término do contrato para esclarecimentos de duvidas, Implantacdo das recomendacdes e
ajustes e corregdes/acompanhamento pds-implantacdo das recomendacdes.

10. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

10.1. Responder prontamente as solicitacdes e questionamentos da equipe de consultoria, de forma
a evitar que os Consultores comentam quaisquer erros de andlise decorrentes de incorreces ou
inconsisténcias nos dados e informacdes recebidas.

10.2. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicGes, falhas ou irregularidades verificadas
no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

10.3. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigac®es da Contratada, através de funcionario
especialmente designado;

10.4. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao servico do objeto, no prazo e
condices estabelecidos no Termo de Referéncia;

10.5. Efetuar as retengdes tributdrias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura fornecida pela
contratada.

10.6. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com
terceiros, ainda que vinculados a execucdo do presente Termo de Referéncia, bem como por
qualguer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados,
prepostos e subordinados.

11. DA FISCALIZAGAO

11.1. Nos termos da Lei n®14.133/2021, art. 117, o acompanhamento desta contratacdo se dara pelo
gestor e, na sua auséncia, impedimentos ou afastamentos, pelo substituto oficialmente designado.
11.1.1. Caberd ao gestor:
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11.1.1.1. Acompanhar a contratacdo de acordo com as clausulas deste termo, determinando o que
for necessario para regularizacdo das faltas ou defeitos observados, sob pena de responsabilizacdo
administrativa;

11.1.1.2. Comunicar a contratada, via e-mail, carta ou oficio, os problemas relacionados a execugao
do objeto, fixando prazos para soluciond-los ou para corre¢cdes dos defeitos ou irregularidades
encontradas;

11.1.1.3. A persistirem as irregularidades, abrir processo administrativo, na modalidade eletrénica
(PAD), instrui-lo devidamente, com todas as informacdes pertinentes, em formuldrio especifico,
anexando copia do e-mail enviado para o fornecedor, referente a intencdo de abertura de processo
administrativo e com o respectivo comprovante de recebimento pela contratada, e encaminha-lo
para apreciagdo superior.

11.1.1.4. Receber e atestar o documento fiscal referente a execugao do objeto, encaminhando-o ao
setor responsavel, para pagamento;

11.2. Se houver desacordo nas especificacdes do objeto, contidas nesse termo, ndo ocorrerd o
atestado do documento fiscal.

12. PROTEGCAO DE DADOS

12.1. As partes devem cumprir fielmente o disposto na Lei Geral de Protecdo de Dados pessoais
(LGPD) — Lei n2 13.709/2018.

12.2. A ndo observancia das normas relativas a privacidade de dados pessoais, no contexto da Lei
Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD) — Lei n? 13.709/2018, caracteriza falta grave e enseja
MULTA DE 10% (dez por cento) do valor total da contratacao.

12.3. E vedado o compartilhamento dos dados pessoais coletados ou repassados em razdo da
execucdo desta contratacdo com terceiros, bem como sua utilizacdo para finalidade distinta daquela
do objeto da contratagdo, sob pena de responsabilizacdo administrativa, civil e criminal.

13. FORMA DE PAGAMENTO

13.1. O pagamento sera efetuado em 10 (dez) dias, contados do recebimento da Nota Fiscal/Fatura,
por meio de boleto ou depdsito bancario indicados pelo contratado.

13.1.1. A Nota Fiscal/Fatura serd emitida pela Contratada de acordo com o seguinte procedimento:
13.1.1.1. Ao final de cada més, conforme previsdo no Quadro do item 9.8, a Contratada deverd
apresentar a medicdo prévia dos servicos por meio de relatério descritivo.

13.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

13.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.
13.3.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo
vigente.
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13.4. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n? 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributadria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

13.5. Na hipdtese de erro ou divergéncia com as condi¢Ges contratadas, a nota fiscal/fatura sera
recusada pela CONTRATANTE mediante declaracdo expressa das razdes da desconformidade, ficando
estabelecido que o prazo para pagamento seja contado a partir da data da apresentacdo da nova
fatura devidamente corrigida.

14. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

14.1. As despesas decorrentes desta aquisicdo correrdo a conta dos recursos especificos consignados
no Orcamento do CRBio-01, elementos de despesa 6.3.1.3.02.01.002 — SERVICO DE ASSESSORIA E
CONSULTORIA — Projeto 5001 — SERVICOS ADMINISTRATIVOS, do exercicio de 2023.

15. SANCOES

15.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n2 14.133, de 2021, o Contratado que:
15.1.1. der causa a inexecugado parcial do contrato;

15.1.2. der causa a inexecuc¢do parcial do contrato que cause grave dano a Administracdao ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

15.1.3. der causa a inexecucdo total do contrato;

15.1.4. deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame;

15.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
15.1.6. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacado exigida para a contratacao, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

15.1.7. ensejar o retardamento da execuc¢do ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;

15.1.8. apresentar declaragcdao ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaracao
falsa durante a dispensa eletrénica ou execucdo do contrato;

15.1.9. fraudar a contratacao ou praticar ato fraudulento na execug¢do do contrato;

15.1.10. comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

15.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratacao;

15.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n© 12.846, de 12 de agosto de 2013.

15.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infracdes administrativas acima descritas as seguintes
sangdes:

15.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato, sempre que
nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §22, da Lei);
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15.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas b, c,
d, e, f e g do subitem acima deste Contrato, sempre que nao se justificar a imposicdo de penalidade
mais grave (art. 156, §49, da Lei);

15.2.3. Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas h, i, j, k e | do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas b, ¢, d, e, f e g, que
justifiguem a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §59, da Lei)

15.2.4. Multa:

15.2.4.1. moratéria de 1 % (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

15.2.4.2. compensatdria de 30% (trinta por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecucdo total do objeto;

15.3. A aplicagdo das sanc¢8es previstas neste Contrato nao exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo
de reparacdo integral do dano causado a Contratante (art. 156, §99)

15.4. Todas as sangdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa
(art. 156, §79).

15.4.1. Antes da aplicacdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias Uteis, contado da data de sua intimacado (art. 157)

15.4.2. Se a multa aplicada e as indenizagBes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente (art. 156, §89).

15.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa poderd ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacdo enviada pela autoridade competente.

15.5. A aplicacdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditorio
e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do
art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

15.6. Na aplicacdo das sanc¢Ges serdo considerados (art. 156, §19):

15.6.1. natureza e gravidade da infracdo cometida;

15.6.2. peculiaridades do caso concreto;

15.6.3. circunstancias agravantes ou atenuantes;

15.6.4. danos que dela provierem para o Contratante;

15.6.5. implantacdo ou aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientac®es dos drgaos de controle.

15.7. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n2 14.133, de 2021, ou em outras leis
de licitagOes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos
na Lein® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados
o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159)
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15.8. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢les
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de
administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo
ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditoério,
a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160)

15.9. O Contratante deverd, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo
da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela aplicadas, para fins
de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161)
15.10. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n? 14.133/21.

Sao Paulo, data e hora da assinatura digital.

Responsaveis pela elaboracdo deste Termo de Referéncia:

Sueli de Oliveira Bonafé Santos
Gerente Administrativa

Agda Maria de Oliveira
Assistente Administrativa

Maria Aparecida Torres
Assistente Administrativa

Ciente.
De acordo,

Catia Cristina Soares Costa
Gerente Financeira/Superintendente
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