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TERMO DE REFERENCIA - LEI 14.133/21
Processo CPR n2 67/2024

Unidade Solicitante Assessor de Gestdo — Rickey Tateyama

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos de movimentacdo de itens pesados entre
um andar e outro no Conselho Regional de Biologia da 12 Regiao, conforme especificacdo técnica
do Termo de Referéncia.

ITEM ESPECIFICACAO QUANTIDADE DATA E PERIODO

1 — Levar uma geladeira do 1292 andar
para o 132 andar. (escada)

2 - Descer com a geladeira do 132 para
outro andar (escada + elevador)

3 - Trazer do 82 andar uma mesa
retangunlar + 1 cadeira, para o 129
andar. (elevador + escada)

4 - Movimentar uma Multifuncional de

um lado para o outro na mesma sala, Data a ser definida pelo
01 139 andar 2 Profissionais CRBio-01, no més de

Outub
5 — Levar um armario do 132 para o 82 utubro

andar. (escada + elevador)

6 — Transferir 2 volantes do 122 andar
para o 22 andar, via elevador.

7 - Organizar e arrumar as caixas do
estoque do 82 andar, ndo precisa contar,
apenas organizar.

Trazer ferramentas para desmontar e

montar mesas para transportar de um

andar ao outro.

1.2 O objeto a ser contratado é de natureza comum, cujos padrdes de desempenho e qualidade
estdo objetivamente definidos no Termo de Referéncia

1.3 Trata-se de servico comum de mao de obra em regime de dedicacdo exclusiva, a ser contratado
mediante dispensa de licitacao;

1.4 A prestacdo dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a
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Administracdo, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize pessoalidade e
subordinacao direta.

1.5 O objeto da contratagao trata de uma demanda pontual ndo previsa no Plano de Contratagao

2.2.

2.3.

2.4.

3.1.

4.2

4.3.

4.4.

4.5.

Anual.

FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

. Trata-se de uma contratagdo comum nos termos do Art. 62, Inc. Xlll, da Lei 14.133/2021, que

devido ao valor, enquadra-se na hipétese de contratacdo por dispensa de licitagdo, com fulcro
no Art. 75, Inc. Il da Lei 14.133 de 2021.

Dada a demanda por eficiéncia e seguranca nas operag¢des internas, o CRBio-01 reconhece a
importancia de contar com uma empresa especializada em logistica e movimentagao de itens
pesados de forma pontual.

A contratagdo de empresa de carregadores para garantir o transporte seguro dos méveis e
equipamentos, como geladeira, mesas de escritério, cadeiras, impressoras, caixas e armarios,
entre os andares e de forma a preservar o patrimoénio.

A contratacdo visa evitar riscos a integridade fisica dos colaboradores e assegura que as
movimentac¢des sejam realizadas de forma 4gil e profissional, respeitando o cronograma das
atividades institucionais e otimizando os recursos internos

DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

A descricao da solucdo encontra-se pormenorizada neste Termo de Referéncia, bem como suas
caracteristicas e quantidades definidas.

REQUISITOS DA CONTRATAGAO

. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem

ser atendidos os seguintes requisitos:

.Seguranca na movimentacdo de itens pesados, como uma geladeira, mesas e armarios

representa riscos tanto para o pessoal envolvido quanto para a integridade dos itens.

Equipamentos e técnicas adequadas, como carrinhos de transporte e cintas de sustentacao, que
facilitam o deslocamento de modveis e eletrodomésticos de grande porte.

Eficiéncia com profissionais tecnicos em manusear mdveis e eletrodomésticos de forma agil,
diminuindo o tempo gasto no processo e garantindo que as atividades sejam realizadas dentro
do cronograma estipulado.

Reducdo de Esforco Fisico dos funciondrios ou pessoas envolvidas, uma vez que a movimentacao
de itens pesados exige forca e técnica, o que pode gerar problemas de salde caso realizado de
forma inadequada.
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4.6.

4.7.

4.8.

6.2

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

7.
7.1

8.
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Garantia de profissionalismo contra eventuais danos aos méveis e eletrodomésticos, bem como
garantia de que o servico sera realizado conforme especificado.

Nao serd admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

N3o havera exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n2 14.133/21.

VISTORIA

. Para o correto dimensionamento e elaboracdo de sua proposta, a empresaa podera realizar

vistoria nas instalagdes do local de execugdo dos servicos, acompanhado por funciondrio
designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 10 as 16h (horario local).

MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL

. A execucdo dos servicos devera ocorrer na data a ser estabelecida pelo CRBio-01, no més de

outubro, na sede Conselho Regional de Biologia da 12 Regidao (SP, MT, MS)

. A execucdo dos servigos sera iniciada ap6s a emissdao da Nota de Empenho e Ordem de Servico.
6.3.

Os servicos serdo recebidos provisoriamente no prazo de até 2 (dois) dias, pelo(a) responsavel
pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua
conformidade com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta;

Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada,
sem prejuizo da aplicacdo de penalidades;

Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 2(dois) dias, contados do recebimento
provisorio, apds a verificagcdo da qualidade e quantidade do servico executadoe materiais
empregados, com a consequente aceitagao mediante termo circunstanciado;

Na hipdtese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do
prazo fixado, reputar-se-8 como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do
esgotamento do prazo;

O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade daContratada
pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdo do contrato.

INFORMAGOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA

. A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes informacdes:
7.2.
7.3.
7.4.

Local do Servico: Rua Manoel da Nébrega, n? 595, Conjunto 122, Paraiso — Sdo Paulo/SP
Horario: das 09:00 as 16:00.
Data do servico: a ser definido no més de outubro.

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

Rotinas de Fiscaliza¢do Contratual

8.1.

O servico devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e
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as normas da Lei n2 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucdo total ou parcial (Lei n2 14.133/2021, art. 115, caput).

Em caso de impedimento, ordem de paralisagdao ou suspensao do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila (Lei n® 14.133/2021, art. 115, §59).

A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n? 14.133/2021, art. 117, caput).

8.3.1. Aexecugdo do objeto sera acompanhada e fiscalizada pelo Assessor de Gestao Rickey
Takeo Oliveira Tateyama, da sede do CRBio-01, devidamente designado para esse fim,
permitida aassisténcia de terceiros, reservando-lhe o direito de rejeitar, mediante
notificacdo, no todo ou em parte, a execucdo do objeto que vier a ser prestada em
desacordo com o estabelecido neste instrumento.

8.3.2. A atestacdo de conformidade do fornecimento do objeto cabe ao Gestor do Contrato,
do setor responsdvel pela fiscalizagdo do contrato ou a outro servidor designado para
esse fim.

8.3.2.1. O recebimento provisdrio e o definitivo do objeto do Contrato sera feito pelo
gestor do contrato, Edison Kubo ou por quem este designar, cabendo o seu
gerenciamento a quem este indicar.

8.3.3. O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato, determinando o que for necessdrio para a regularizacdao das
faltas ou dos defeitos observados (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §19).

8.3.4. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogdo das

medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que
ultrapasse sua competéncia (Lei n? 14.133/2021, art. 117, §29).

O contratado devera manter preposto aceito pela Administracao para representa-lo naexecugao
do contrato. (Lei n® 14.133/2021, art. 118).
8.4.1. Aindicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo érgao
ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designaroutro
para o exercicio da atividade (IN 5, art. 44, §19)
O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecGes resultantes de sua execugdo ou de materiais nela empregados (Lei n? 14.133/2021,
art. 119).
O contratado sera responsdvel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros
em razao da execucdo do contrato, e ndo excluira nem reduzira essa responsabilidade a
fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pelo contratante (Lei n? 14.133/2021,art. 120).
Somente o contratado serd responsavel pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e
comerciais resultantes da execucdo do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, caput).
8.7.1. A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transferird a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento
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e ndo poderd onerar o objeto do contrato (Lei n? 14.133/2021, art. 121, §19).

8.8. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem
eletrénica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §29).

8.9. O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocdo de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §39).

8.10. Apods a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade convocara o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresenta¢ao do plano de
fiscalizagdo, que contera informag¢Ges acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis,
dentre outros (IN 5/2017, art. 44, 319).

8.11. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situacdo da empresa
junto ao SICAF.

8.12. Serdo exigidos a Certiddao Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributdrios Federais e
a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam regularizados no SICAF.

Dos Critérios de Aferi¢éo e Medi¢do para Faturamento

8.13. A avaliagdo da execugao do objeto utilizard o disposto neste Termo de Referéncia, devendo
haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que
a CONTRATADA:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima
exigida as atividades contratadas; ou
b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢do do servico, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.
Do recebimento — Provisdrio e Definitivo

8.14. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 02 (dois) dias, contado do
recebimento de comunicagcdo de cobranga oriunda do contratado com a comprovagao da
prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga, pelo(a) responsdvel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, mediante termo detalhado, quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico.

8.15. O contratante realizard inspecdo minuciosa de todos os servicos executados, por meio de
profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo servico,
com a finalidade de verificar a adequacdo dos servicos e constatar e relacionar os arremates,
retoques e revisdes finais que se fizerem necessarios.

8.15.1. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o
fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliacdes da execucdo do objeto
e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos
realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério
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a ser encaminhado ao gestor do contrato.

8.15.2.0 Contratado fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorregdes resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou Unica medi¢do de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisério.

8.15.3. No prazo supracitado para o recebimento provisdrio, cada fiscal ou a equipe de
fiscalizagdo devera elaborar Relatério Circunstanciado em consonancia com suas
atribuicdes, e encaminha-lo ao gestor do contrato.

8.15.3.1. quando a fiscalizacdo for exercida por um unico servidor, o relatério
circunstanciado devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das

ocorréncias na execu¢ao do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e

administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-
los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

8.16. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da notificacdo da contratada,
as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

8.17. Os servicos serdao recebidos definitivamente no prazo de 02 (dois) dias, contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds
a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado, obedecendo as seguintes diretrizes:

8.17.1.Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdao apresentada pela
fiscalizacao e, caso haja irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da
despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas corregoes;

8.17.2.Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos
prestados, com base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e

8.17.3.Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacao

8.18. Orecebimento provisdrio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do
contrato.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

9.1. 0 fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de Dispensa
Convencional, com fundamento na hipdtese do art. 75, inciso Il da Lei n? 14.133/2021, que
culminara com a selecdo da proposta de menor preco do ITEM.

9.2. As exigéncias de habilitacdo juridica sdo as usuais para a generalidade dos objetos, conforme
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disciplinado no Anexo | do Aviso de Contratagao Direta.

9.3. As exigéncias de habilitacdo fiscal, social e trabalhista sdo as usuais para a generalidade dos
objetos, conforme disciplinado no Anexo | do Aviso de Contratagao Direta.

10. FORMA DE PAGAMENTO

10.4. O pagamento sera efetuado no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento da Nota
Fiscal/Fatura, por meio de boleto ou depdsito bancario indicados pelo contratado.

10.5. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

10.6. Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributdria prevista na legislacdo aplicavel.

10.6.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos
na legislagdo vigente.

10.7. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n? 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagao de
comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

10.8. Na hipodtese de erro ou divergéncia com as condi¢gdes contratadas, a nota fiscal/fatura serd
recusada pela CONTRATANTE mediante declaracdo expressa das razdes da desconformidade,
ficando estabelecido que o prazo para pagamento seja contado a partir da data da apresentacao
da nova fatura devidamente corrigida.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes desta contratacdo correrdo a conta dos recursos especificos
consignados no Orcamento do CRBio-01, PROJETO 5001 - SERVICOS ADMINISTRATIVOS, Conta
Or¢amentaria - 6.3.1.3.02.01.029 MANUTENCAO E CONSERVACAO BENS MOVEIS do exerciciode
2024 e na mesma rubrica nos exercicios que alcangarem o servigo.

S3do Paulo, 02 de outubro de 2024.

Responsavel pela elaboracdo do Termo de Referéncia:

Rickey Takeo Oliveira Tateyama
Assessor de Gestao
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