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Unidade solicitante Setor da Comunicacao

1. DAS CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1.

Contratacdo de empresa para prestacdo de servico de locagdao de mdveis e utensilios para
atender a demanda do Evento AVISTAR - Encontro Brasileiro de Observagao de Aves, durante o
periodo de 17 a 19 de maio de 2024.

ITEM ESPECIFICACAO CATSER UNIDADE VALOR VALOR
DE UNITARI | TOTAL
FORNECIMENTO OEM ANUAL
(R$) (R$)

Servico de Locacdo de moveis e

utensilios. Conforme

especificacdo técnica do item 3,

1 desse Termo de Referéncia. 13099 SERVICO

PRECO TOTAL ANUALEM RS | 6.696,00

1.2. Especificagdo Técnica - Servigos

PROLONGADOR P/ BALCAO COM TAMPO DE VIDRO

Descrigao Quantidade

e  Armario baixo 1
®  SOFA 2 LUGARES LIDO (BR) 2
®  SOFA 3 LUGARES LIDO (BR) !
®  BANQUETA ALTA OXY 18MM (0,35 X 0,35 X0,80) 6
®  MESA COMUNITARIA OXY (JEQUITIBA ROSA) !
®  BALCAO RETANG (FORMC.) C/ TAMPO DE VD.CR. C/ PORTA 10MM !

4

LIXEIRA COLETA SEL. (KIT 4 PCS) 50 LTS. (VER/AZ/AM/VER 003612
VARIOS

PORTA CATALOGO

BEBEDOURO ELETRICO 220V (CHAO) (INOX)(S/ GALAO)

FRETE BUTANTA

ADIC. ENTREG. OU RETIR. DOM./ FERIAD 13:00HS AS 18:00HS

® M.O. DISTRIB. MOVEIS(MONTAR LAYOUT)(VALOR P/ PECAS.P)
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1.4. Havendo eventual divergéncia entre o CATSER e a descricdo/especificacdo dos itens na tabela
acima, prevalecerdo estas ultimas.
1.5. Local do Evento: Campus da USP — S30 Paulo — Dias 17, 18 e 19 de maio de 2024.
1.6. O prazo do servigo de locagdo é de 3 dias, conforme a data do Evento.
1.7. O objeto da contratacdo estd previsto no Plano de Contratacdo Anual do exercicio de 2024,
aprovado na sessao plendria n2 261 de 2023.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. Trata-se de servico comum nos termos do Art. 62, Inc. XllI, da Lei 14.133/2021, que devido ao
valor, enquadra-se na hipétese de contratacdo por dispensa de licitacdo, com fulcro no Art.
75, Inc. Il da Lei 14.133 de 2021.

2.2. O CRBio-01 ird participar do Evento Encontro Brasileiro de Observac¢ao de Aves - AVISTAR
2024, que se destaca no Brasil, tem interface entre turismo, cultura, ciéncia, biologia e
conservacdo. Seu objetivo é aproximar a producdo do conhecimento cientifico do grande
publico, através de palestras, oficinas, artes e espaco de interacao e discussdo, congregando
representantes de dreas distintas. E o ponto de encontro do segmento de todo o Brasil e da
América Latina, dezenas de expositores e os melhores destinos de birdwatching. Sendo assim,
o CRBio-01 terd uma tenda com a sua logomarca para participar do congresso, onde
recepcionarad os visitantes e seus convidados, precisando locar mobiliario.

3. DESCRIGAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descricdo da solu¢gdo como um todo encontra-se pormenorizada neste Termo de
Referéncia, bem como suas caracteristicas e quantidades definidas no subitem 1.1.

3.2. A aquisicao devera observar os seguintes requisitos:

3.2.1.Sustentabilidade:
3.2.1.1. A aquisicao do objeto desta dispensa eletr6nica obedecerd aos critérios de

sustentabilidade ambiental contidos no Art. 52 da Instrugdao Normativa n2 01, de
19 de janeiro de 2010, da Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacgao do
Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo — SLTI/MPOG e no Decreto n?
7.746 de 2012, no que couber;

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
4.2. N3o haverd exigéncia da garantia da contrata¢do dos arts. 96 e seguintes da Lei n? 14.133/21.
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5. VISTORIA
5.1. Na&o havera necessidade de realizagao de vistoria.

6. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL

6.1. O prazo de vigéncia e de execucdo sera de 4 (trés) dias.

2.5. O item devera ser executado no seguinte endereco: Local do Evento: Campus da USP — Sao
Paulo — Dias 17, 18 e 19 de maio de 2024.

6.2. A montagem serd no dia 16 de maio de 2024 das 10h as 17h, e deverad ser realizada somente
neste dia.

6.3. A desmontagem serd no dia 19 a partir das 17:00 horas

7. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

7.1. Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades
estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario.

8. INFORMAGOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA

8.1.1. O CRBio-01 fara as solicitacdes dos servigcos objeto do presente Termo de Referéncia,
conforme sua necessidade, durante periodo em que perdurar a relagdo contratual.

8.1.2. A comunicagao se dara expressamente através de e-mail entre o responsavel pelo
contratante e o da contratada e terd o prazo maximo de resposta de 24 horas em caso
de duvidas, sugestdes ou alteracdes do objeto licitado.

8.1.3. Os servicos objeto deste Termo de Referéncia serdo prestados pela Empresa Contratada
sempre que solicitado, por meio do documento denominado “Ordem de Servico”,
podendo ser enviado por mensagem eletrdnica, a ser emitido pelo Fiscal do Contrato,
gue serd designado pelo CRBio-01, no qual serdo especificados os servicos a serem
executados e os materiais a serem empregados.

8.1.4. A “Ordem de Servico” devera ser respondida como forma de confirmacao pelo
responsavel da contratada no prazo de até 02 (dois) dias Uteis, a contar da data de seu
recebimento.

8.1.5. A aceitacdo dos servicos serd efetuada pelo Fiscal do Contrato, que tera o prazo de até
02 (dois) dias uteis, a contar da data de entrega dos materiais produzidos, para emitir o
Termo de Aceitacdo, ocasido em que o objeto serd considerado como definitivamente
entregue.

8.1.6. O CRBio-01 podera rejeitar, no todo ou em parte, os servigos executados que ndo forem
compativeis com as caracteristicas exigidas neste Termo de Referéncia ou que
apresentem qualquer tipo de avaria e/ou falha/defeito, emitindo o pertinente Termo de
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Rejeicdo com indicacdo do problema e o prazo em que a Contratada devera sanar as
falhas verificadas para o pleno atendimento as exigéncias.

8.1.7. Verificando algum dos motivos relacionados no subitem anterior, poderd o CRBio-01,
analisados os fatos e conveniéncias, autorizar a prorrogacao do prazo de entrega dos
produtos produzidos, por até uma vez, notificando a Empresa Contratada a respeito.

8.1.8. O material produzido somente sera considerado como entregue, apds aprovagao
formal pelo Fiscal do Contrato, por meio do Termo de Aceitagao, que serd expedido em
um prazo de até 02 (dois) dias Uteis, a contar da data de recebimento do material
produzido nas dependéncias do CRBio-01.

8.1.9. O aceite do objeto pelo setor competente do CRBio-01 ndo exclui a responsabilidade da
Contratada por vicios de qualidade ou técnicos, aparentes ou ocultos, ou por desacordo
com as especificacdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, e verificadas
posteriormente;

8.1.10. E de responsabilidade da Empresa Contratada, devendo ser executado as suas
expensas, todo e qualquer procedimento de transporte, entrega e manuseio dos
materiais.

8.1.11. E dever da Empresa Contratada efetuar a entrega do material dentro do prazo
proposto e aceito pelo CRBio-01, devendo oferecer servicos com a qualidade e a
tempestividade prometida.

8.1.12. A Empresa Contratada devera arcar com todos os custos referentes a embalagem do
material impresso, empacotamento e entrega dos servicos/materiais, inclusive o
transporte.

8.1.13. As entregas deverdo ocorrer com prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar do
recebimento do Pedido de Material, sendo que a CONTRATADA arcara com todos os
custos referentes ao fornecimento, embalagem e transporte dos materiais.

8.1.14. A entrega dos materiais serd acompanhada por um funcionario do Conselho, nos
locais e hordrios indicados, e este podera rejeitar o objeto, no todo ou em parte, desde
gue a entrega do material esteja em desacordo com as especificacdes estabelecidas.

8.1.15. A CONTRATADA obriga-se a trocar, as suas expensas, o material que vier a ser
recusado, sendo que o ato do recebimento ndo importara sua aceitagao.

Em se constatando, ainda que posteriormente ao recebimento dos produtos, que os mesmos
possuem defeitos que impossibilite o uso correto, serdo aplicadas as medidas cabiveis,
reservando-se o CRBio-01 o direito de ajuizar acao judicial responsabilizando o CONTRATADO
por eventuais danos ou prejuizos que o uso de produtos inadequados ou fora das
especificacbes constantes neste termo de referéncia ou normatizacdes legais causarem aos
equipamentos do CRBio-01.
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9. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
Rotinas de Fiscalizagdo Contratual

9.1.

9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

9.6.

O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas

avengadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas

consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial (Lei n2 14.133/2021, art. 115, caput).

Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de

execucdao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais

circunstancias mediante simples apostila (Lei n2 14.133/2021, art. 115, §59).

A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,

ou pelos respectivos substitutos (Lei n2 14.133/2021, art. 117, caput).

9.3.1.A execucdo do objeto serd acompanhada e fiscalizada pelo Rickey Tateyama, Assessor
de Gestdo, da sede do CRBio-01, devidamente designado para esse fim, permitida a
assisténcia de terceiros, reservando-lhe o direito de rejeitar, mediante notifica¢do, no
todo ou em parte, a execugao do objeto que vier a ser prestada em desacordo com o
estabelecido neste instrumento.

9.3.2.A atestacdo de conformidade do fornecimento do objeto cabe ao Gestor do Contrato,
do setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato ou a outro servidor designado para
esse fim.
9.3.2.1. O recebimento provisdrio e o definitivo do objeto do Contrato sera feito pelo

Assessor Técnico, Edison Kubo, ou por quem este designar, cabendo o seu
gerenciamento a quem este indicar.

9.3.3.0 fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucado do contrato, determinando o que for necessario para a regulariza¢ao das faltas
ou dos defeitos observados (Lei n2 14.133/2021, art. 117, §19).

9.3.4.0 fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adoc¢ao das
medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse
sua competéncia (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §29).

O contratado devera manter preposto aceito pela Administracdo para representa-lo na

execucgdo do contrato. (Lei n2 14.133/2021, art. 118).

9.4.1.A indicagdo ou a manutenc¢ao do preposto da empresa podera ser recusada pelo érgao
ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro
para o exercicio da atividade (IN 5, art. 44, §19)

O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas

expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos

ou incorrecles resultantes de sua execucdo ou de materiais nela empregados (Lei n?

14.133/2021, art. 119).

O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a

terceiros em razdo da execucdo do contrato, e ndo excluird nem reduzird essa
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responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pelo contratante (Lei n2 14.133/2021,

art. 120).

Somente o contratado serd responsdavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e

comerciais resultantes da execugdo do contrato (Lei n2 14.133/2021, art. 121, caput).

9.7.1. A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transferird a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e
ndo podera onerar o objeto do contrato (Lei n2 14.133/2021, art. 121, §19).

As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito

sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem

eletronica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §29).

O drgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocdo de providéncias

que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §39).

Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade convocard o

representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdao do plano de

fiscalizacdo, que conterd informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de

fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da

contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sanc¢des aplicaveis,

dentre outros (IN 5/2017, art. 44, 312).

Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e

a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de

Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam regularizados no SICAF.

Dos Critérios de Afericdo e Medi¢do para Faturamento
9.12. A avaliagdo da execugao do objeto utilizara o disposto neste Termo de Referéncia, devendo

haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre

que a CONTRATADA:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima
exigida as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servico, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Do recebimento — Provisdrio e Definitivo

9.13. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 02 (dois) dias uteis, contados da

data de entrega dos materiais produzidos, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato, mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das
exigéncias de carater técnico.
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9.14. O contratante realizara inspecdo minuciosa de todos os servicos executados, por meio de
profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo
servi¢co, com a finalidade de verificar a adequacgao dos servigos que se fizerem necessarios.
9.14.1. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o

fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliacGes da execucdo do objeto e,
se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados
em consonancia com os indicadores previstos, que poderd resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a
ser encaminhado ao gestor do contrato.

9.14.2. O Contratado fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagao
ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisdrio.

9.14.3. No prazo supracitado para o recebimento provisorio, cada fiscal ou a equipe de
fiscalizagdo devera elaborar Relatério Circunstanciado em consonancia com suas
atribuicdes, e encaminha-lo ao gestor do contrato.
9.14.3.1. Quando a fiscalizacdo for exercida por um unico servidor, o relatério

circunstanciado devera conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execucdao do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-
los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

9.15. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 24 horas, a contar da notificacdo da contratada,
as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

9.16. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, contados do
recebimento provisdrio, por servidor ou comissdao designada pela autoridade competente,
apos a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante
termo detalhado, obedecendo as seguintes diretrizes:

9.16.1. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas corre¢oes;

9.16.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e

9.16.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacdo
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9.17. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢do do
contrato.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR MEDIANTE O USO DO SISTEMA DE
DISPENSA ELETRONICA

10.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de
licitagdo, na forma eletrénica, com fundamento na hipdtese do art. 75, inciso Il da Lei n?
14.133/2021, que culminara com a sele¢do da proposta de menor preco por item.

10.2. As exigéncias de habilitacdo juridica sdo as usuais para a generalidade dos objetos, conforme
disciplinado no Anexo | do Aviso de Contratagdo Direta.

10.3. As exigéncias de habilitacdo fiscal, social e trabalhista sdo as usuais para a generalidade dos

objetos, conforme disciplinado no Anexo | do Aviso de Contratacdo Direta.
10.4. Os critérios de habilitacdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor estdo previstos no

Anexo | do Aviso de Contratacdo Direta.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
11.1. As despesas decorrentes desta contratagdo correrdo a conta dos recursos especificos
consignados no Orgamento do CRBio-01, Projeto 3003 (Promog¢ao a Educacdo Continuada —
Congressos/Encontros) - elementos de despesa 6.3.1.3.02.01.026 - Loca¢do de Bens Mdveis,
Maquinas e Equipamentos, 6.3.1.3.02.06.005 - Fretes e transportes de encomendas do
exercicio de 2024, e na mesma rubrica nos exercicios que alcangarem o servico.
11.2. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacao do
Plano de Contratacdo Anual em Sessdao Plenaria respectiva e liberacdo dos- créditos
correspondentes, mediante apostilamento.

Sao Paulo - 07/05/2024.
Responsavel pela elaboragdao do Termo de Referéncia:

Rickey Tateyama
Assessor Técnico
CRBio-01
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