CONSELHO REGIONAL DE BIOLOGIA - 12 (SP, MT, MS) — CRBi0o-01 @g
Rua Manoel da Nébrega, 595 — conjunto 122 - CEP 04001-083 — Paraiso — Sdo Paulo — SP
Telefone: (11) 3884-1489 - www.crbio01.gov.br

CRBio-01

PREGAO ELETRONICO N2 01/2023

ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA - LEI 14.133/21
Processo CPR n° 10/2023
1. DO OBJETO

1.1. Contratagdo empresa facilitadora de aquisicdo de refei¢cdes e géneros alimenticios para
prestacao de servigos continuados de administracdao e fornecimento de vales refeigao,
na forma de cartGes eletrénicos com chip, para uso em restaurantes, lanchonetes e
similares, como meio de pagamento utilizado na aquisicdo de refeicdes, conforme
normas do Programa de Alimentacdo do Trabalhador — PAT, a fim de atender as
necessidades dos funciondrios do Conselho Regional de Biologia - 12 Regido, conforme
condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

2.  FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
2.1. Oservigo contratado encontra-se em conformidade com o disposto na Lei n2 14.133/21.

2.2. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada
em topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares.

2.3. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contrata¢des Anual 2022, conforme
detalhamento a seguir:

2.3.1. A contratacdo estd prevista no Plano Anual de contratacdo do Exercicio 2023,
aprovado na 2452 Sessao Plendria de 2022.

3. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

3.1. Garantir aos empregados do CRBio-01 a concessao de vale-refeicao pelo valor facial de
RS 57,00 (cinquenta e sete reais), atualizados na data base da classe, todo més de maio
de cada ano, concedido pelo nimero de dias Uteis ou trabalhados no més, em
conformidade com a Portaria das garantias trabalhistas vigente e do Programa de
Alimentacdo do Trabalhador — PAT.

3.2. O beneficio de vale refeigdo, pelo seu carater social devem contribuir de forma definitiva
para que os funcionarios do CRBio-01 fagcam suas refeicdes nos mais variados locais, com
gualidade e a custos os mais reduzidos possiveis.
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Com o advento do art. 175, caput do Decreto n2 10.854/2021, pdem fim, a pratica dos

percentuais negativos adjudicados nas licitagdes, onde o lucro das facilitadoras residia

sobre as taxas cobradas dos estabelecimentos credenciados, muitas vezes abusivas. O

Decreto vem com a intencdo de ampliar a competividade e resultar propostas muito

mais vantajosas para as administra¢des. Desta forma, a facilitadora sera contratada pelo

menor pre¢o global resultante da menor taxa administrativa ofertada aplicada sobre
o valor global dos vales refeicdo. NAO SENDO MAIS PERMITIDA TAXA NEGATIVA.

Dentro das inovag6es do Decreto 10.854/2021, destaca-se que as empresas facilitadoras

de aquisicbes de refeicbes ou géneros alimenticios deverao estar classificadas no PAT

como:

a) Emissora PAT - facilitadora que exerca a atividade de emissdo de moeda

eletrénica para atendimento dos pagamentos no ambito do PAT; ou

b) Credenciadora PAT - facilitadora que exerca a atividade de credenciamento

para aceitacdo da moeda eletronica emitida para atendimento dos

pagamentos no ambito do PAT.

5. DA ESPECIFICACAO DO OBJETO

5.1. O detalhamento dos servicos a ser contratados consta da relacdo abaixo:

Valor Valor Valor Total
; Quant. Valor
Numero . . mensal Total anual
L . Média de diario . .
Descricao estimado L. . Estimado mensal Estimado
. dias uteis | Estimado . .
beneficiarios . Beneficiari | Estimado (RS)
mensais (RS)
o (R$) (R$)
Vale Refeigao
— Funcionarios
do quadro
efetivo e . 1.254,00 | 41.382,00 | 496.584,00
o 33 22 dias 57,00
comissionado
do CRBio-01
CATSER:
14109
TAXA DE ADMINISTRACAO (%) 0,20
VALOR MENSAL ESTIMADO COM A TAXA DE ADMINISTRACAO (RS) | 41.464,76
VALOR TOTAL ANUAL ESTIMADO COM A TAXA DE ADMINISTRACAO (RS) | 497.577,17
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No caso da emissdo de 22 via do cartdo, informar o valor referente. Este valor ndo faz parte

do valor global e ndo sera objeto de lances.

Emissdo de segunda via de cartdo (valor por unidade) RS

5.2. O quantitativo estimado e respectivo cédigo de item sdo os discriminados na tabela
acima. Para correto entendimento do objeto, cabem as informagdes:

5.2.1. Afacilitadora serd contratada pelo menor prego global resultante da menor taxa
administrativa ofertada aplicada sobre o valor global dos vales refeicio. NAO
SENDO MAIS PERMITIDA TAXA NEGATIVA, conforme observado no art. 175,
caput do Decreto n?2 10.854/2021. Assim sendo, propostas que ofertem
percentuais de incidéncia negativos, isto é, abaixo de 0%, serdo
desclassificadas.

6. BEM E/OU SERVICO COMUM

6.1. Os servicos objeto deste expediente podem ser classificados como de natureza comum,
pois seus padrées de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos em
edital, por meio de especificagdes usuais do mercado, nos termos do art. 62, inciso XllI,
da Lei 14.133/2021.

7. CARACTERIZAGAO DO OBJETO

7.1. Os servicos deste objeto classificam-se como continuados, devendo ser estendidos
além de um exercicio financeiro, tendo em vista que a sua interrup¢ao pode
comprometer o cumprimento de obrigacGes legais do CRBio-01 relacionadas ao PAT,
bem como decorrentes da Portaria das Garantias Trabalhistas e outras Portarias
vigentes na instituicao.

8. REGIME DE EXECUGAO

8.1. Empreitada por preco unitario.
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9. DOTAGAO ORGAMENTARIA

9.1. As despesas decorrentes desta contratagdao ocorrerao por conta da dotagdo constante
a seguir: PROJETO 2009 - PESSOAL, ENCARGOS E BENEFICIOS - 6.3.1.1.01.03.002 -
PROGRAMA DE ALIMENTACAO AO TRABALHADOR-PAT.

10. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO
10.1. Dos valores anuais estimados dos beneficios:

a) Para fins de definicdo do valor referencial da contratacdo, considerar-se-dao o
guantitativo de beneficiarios estabelecido no item 5.1 acima;

b) Os valores a serem pagos mensalmente a Contratada decorrerdo do niumero de
beneficidrios ativos e do nimero de dias/meses efetivamente trabalhados.

c) Os valores faciais do vale refeicao, poderao sofrer reajuste, decorrente da data base
da classe, quando sao atualizados pelo indice inflacionario indicado.

11. DESCRICAO DOS SERVICOS

11.1. A facilitadora de aquisicdo de refeicdes devera atender integralmente ao disposto na
legislacdo que dispde sobre a regulamentac¢do do PAT, de que trata a Lei n2 6.321/1976
e suas atualiza¢des, bem como condic¢des e exigéncias estabelecidas pelo CRBio-01;

11.2. O pagamento de refeicdes deverd ser operacionalizado por meio de arranjo de
pagamento, na forma estabelecida nos termos do disposto no caput e inciso | do art. 62
da Lei n? 12.865/2013, devendo os pagamentos serem operacionalizados por meio de
cartdes eletronicos, com chip de seguranca, com sistema de controle de saldo e senha
numeérica pessoal e intransferivel para validacdao das transa¢des eletrénicas, através de
sua digitacdo em equipamento débito pelo usuario no ato da compra nos
estabelecimentos credenciados;

11.3. Complementarmente, sem prejuizo do fornecimento obrigatério de cartées equipados
com chip de seguranca para aquisicdo de refeicoes, a facilitadora contratada podera
disponibilizar aos empregados da Contratante a fruicdo dos beneficios vale alimentacao
por meio de recurso alternativo ao cartdao eletrénico, a exemplo de aplicacdo mobile,
ferramenta online ou outro mecanismo que venha a ser autorizado por legislacao,
obrigando-se a cuidar de aspectos de protecdo de dados e seguranca da informacdo dos
beneficidrios e da Contratante.
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12. LOCAL DE ATUAGAO (REDE CREDENCIADA)

12.1. A rede credenciada minima devera estar nos Estados de atuacao do Conselho Regional
de Biologia - 12 Regido, quais sejam: Sao Paulo, Mato Grosso e Mato Grosso do Sul;

12.2. A CONTRATADA devera disponibilizar e manter em pleno funcionamento, durante toda
a vigéncia do contrato, o quantitativo minimo de 350 (trezentos e cinquenta)
estabelecimentos credenciados no endereco sede e 200 (duzentos) estabelecimentos
credenciados na capital do estado de Mato Grosso e de 150 (cento e cinquenta) para a
do Mato Grosso do Sul, em um raio ndo superior a 1 (um) Km do enderego de cada
unidade do CRbio-01;

12.3. Manutencdo de rede credenciada de estabelecimentos que atenda as exigéncias do PAT
e que aceitem, como meio de pagamento, os cartdes na forma de vale refeicao
contratados em toda a jurisdicdo do CRBio-01 (SP, MT e MS), cumprindo durante toda a
vigéncia contratual, especialmente, o quantitativo minimo de estabelecimentos
credenciados em municipios (os quais a Contratante possui ou venha a possuir unidades
em funcionamento);

12.4. Preferencialmente possuir convénio para aceitacdo de no minimo uma das empresas de
aplicativos de entrega de refeicbes prontas e/ou géneros alimenticios in natura
(delivery), tais como: Ifood, Rappi ou Uber Eats.

12.5. Disponibilizar canais de atendimento telefonico e eletrénico a Contratante e aos
beneficiarios;

12.6. Disponibilizar a Contratante sistema eletronico que possibilite autogestao dos servicos
contratados e de aplicativo mobile aos beneficidrios, para dentre outros, consulta de
rede credenciada e consulta de saldo dos beneficios;

12.7. A Contratada devera observar as regras introduzidas pela Lei n? 14.442/2022, na forma
e prazos nela previstos, inclusive quanto a portabilidade gratuita e aceitacao pela rede
credenciada de qualquer bandeira, nos termos do art. 1-A da Lei 2 6.321/1976.

12.8. Rede de Estabelecimentos Conveniados

12.8.1. A Contratada devera manter rede de estabelecimentos credenciados e ativos
para a aceitacdo dos cartdes nas modalidades, localidades e quantidades
minimas abaixo discriminadas:

UNIDADE ENDERECO QTDE MINIMA DE
ESTABELECIMENTOS NO
RAIO DE 1 KM DA UNIDADE
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Sede (S3o Paulo/SP) Rua Manoel da Nébrega, 595 — 350

Paraiso, Sdo Paulo/SP, CEP: 04001-

083
Delegacia Regional de | Avenida Miguel Sutil, 8.388 — Santa 200
Mato Grosso Rosa — Cuiabd/MT, CEP: 78040-365
(Cuiaba/MT)
Delegacia Regional de | Rua 15 de Novembro, 310 — Centro 150
mato Grosso do Sul — Campo Grande/MS — CEP: 79002-

(Campo Grande/MS 140

12.9. Condigdes de fornecimento dos cartées:

12.9.1. Emissdo por tipo de beneficio, devendo ser entregues personalizados com nome
do empregado, razdao social do CRBio-01 e numeracdo de identificacdo
sequencial, dentro de envelope lacrado, individualizado;

12.9.2. Tecnologia de seguranca através de chip, compativel com terminais de
pagamentos dos tipos TEF e POS e prote¢do por senha numérica pessoal, no
momento da compra, de forma a garantir a privacidade e a segurang¢a na sua
utilizacao e evitar prejuizos em caso de extravio, furto ou roubo;

12.9.3. Validade do cartdo de, no minimo, 12 (doze) meses a contar da data de emissao;
12.9.4. Possuir a funcionalidade de recarga automatica;

12.9.5. Possibilitar acimulo de valores, caso nao sejam utilizados dentro do periodo de
crédito;

12.10. Local de Entrega dos Cartoes

12.10.1. A Contratada devera entregar os cartdes de Vale Refeicdo na Sede do Conselho
Regional de Biologia, localizada na Rua Manoel da Nébrega, 595 — Paraiso, Sao
Paulo —- SP, CEP 04001-083, A/C da Geréncia Financeira - 122 andar.

12.11. Gerenciamento dos beneficios

12.11.1. A Contratada devera disponibilizar ao CRBio-01, por meio de acesso seguro
(login e senha), ferramenta online que possibilite a execucdo das
funcionalidades:

a) Pedidos mensais através de importacdo de arquivo .xIs ou remessa;

b) Inclusdo, exclusdo e consulta de beneficiarios e seus dados;
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c) AlteragGes cadastrais da empresa;

d) Solicitagcdo de cartGes, solicitagdo de remissdao de cartdes, solicitacdo de
créditos individuais, solicitagcdao de estorno de créditos;

e) Emissdao de relatério das movimentagbes efetuadas, emissao de histérico de
compras e pedidos e outras informacdes necessdrias para a gestdo correta e
eficiente dos servigos.

12.12. Atendimento aos Beneficiarios

12.12.1. A Contratada devera disponibilizar servicos de atendimento telefénico ao
cliente (SAC), 24 (vinte e quatro) horas por dia, 7 (sete) dias por semana,
destinado ao bloqueio e desbloqueio de cartdes e consulta de saldo;

12.12.2. A Contratada deverd disponibilizar aplicativo mobile para smartphone
compativel com os sistemas operacionais Android e I0S (todas as versées) e/ou
sitio na internet, em que, por meio de acesso ao ambiente seguro (login e senha),
os beneficidrios dos cartdes possam ter acesso as seguintes funcionalidades:

a) Consulta de saldo, extrato, consumo médio diario e proxima recarga;

b) Bloqueio de cartGes em caso de perda, roubo ou cartdo danificado;

¢) Geracdo de nova senha ou troca de senha;

d) Consulta a rede credenciada préxima do usuario, por acionamento de GPS.
12.13. Prazos a serem observados

12.13.1. Cabera a Contratada, desde o inicio da vigéncia contratual, a observag¢ao dos
seguintes prazos:

a) Primeira emissdo e entrega de cartdes: sera feita no prazo de até 5 (cinco) dias
uteis contados a partir do envio do cadastro inicial de beneficiarios
apresentado pelo CRBio-01.

b) EmissGes subsequentes/ Segunda via dos cartdes em casos de perda, furto,
extravio ou desgaste natural: no prazo maximo de 3 (trés) dias uteis a partir da
solicitacdo, com a devida transferéncia do saldo remanescente de beneficios
para o(s) novo(s) cartdao(des), se o caso.

12.13.2. Disponibilizagao de créditos: Em prazo ndo superior a 4 (quatro) dias Uteis,
contados a partir da solicitacdo do CRBio-01, que sera efetuada por meio do
envio de arquivo eletronico através de acesso a ferramenta online
disponibilizada pela contratada. Em geral, os créditos deverdo ser
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disponibilizados no ultimo dia util do més anterior ao més de referéncia dos
créditos.

12.13.3. Manutengao dos créditos ja disponibilizados: Na hipdtese de o usuario deixar
de integrar o sistema de cartdao ou ter suspensa sua participagdao por qualquer
motivo: periodo minimo de 90 (noventa) dias corridos da data da ultima
disponibilizagao.

12.13.4. Manutenc¢ao do atendimento ao CRBio-01 e aos usuarios, incluindo eventuais
substituicoes de cartdes, na hipotese de rescisao antecipada ou término do
prazo contratual: Periodo minimo de 90 (noventa) dias, a contar do evento.

13. EXECUCAO DOS SERVICOS
13.1. Modalidade do beneficio
13.1.1. O beneficio sera disponibilizado na seguinte modalidade:

a) Vale Refei¢dao: em cartdo equipado com chip de seguranga, para aquisi¢ao de
refeicGes em estabelecimentos comerciais credenciados (restaurantes,
lanchonetes, padarias e similares), fornecedores de refeicGes prontas e
alimentos in natura nas localidades em que existam ou venham a existir
unidades do CRBio-01.

13.2. Condigdes de execugao
13.2.1. A execugao contratual terd inicio na data da assinatura do contrato.
13.3. Estimativa de quantidade

13.3.1. A estimativa de quantidades esta relacionada ao atual nimero de empregados
do quadro efetivo e comissionado do CRBio-01 que gozam do beneficio do
recebimento dos vales refeicdo, relacionados abaixo:

a) TOTAL DE BENEFICIARIOS — VALE REFEICAO (03/2023): 26 empregados,
correspondendo a 25 (vinte e cinco) empregados do quadro efetivo e 1 (um)
comissionado e uma estimativa de 7 (sete) novas contrata¢des. Totalizando,
dessa forma, 33 funcionarios.

13.3.2. A quantidade de beneficiarios informada corresponde ao quadro atual de
empregados, podendo variar durante a vigéncia do contrato, de forma que o
CRBio-01 no momento de o fechamento dos pedidos mensais repassara a
Contratada a quantidade exata de cartGes e de créditos necessarios.

13.4. Critério de Julgamento de Proposta Comercial
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13.4.1.0 critério de julgamento a ser adotado é o de MENOR PRECO, tendo como
referéncia o preco global fixado neste Termo de Referéncia.

13.4.2. O valor global anual da proposta comercial serd apurado mediante percentual
de incidéncia sobre o preco global fixado no termo de referéncia, sendo
considerado o percentual da taxa de administragdo (se positivo);

13.4.3. A taxa de Administracdo a ser aplicado sobre o volume mensal do vale refeicao,
sera fixo e irreajustavel durante toda a vigéncia do contrato.

13.5. Critérios de Medicao, liquidacao e pagamento

13.5.1. A Contratada serd remunerada pela aplicacdo do percentual de incidéncia da
taxa de administracdo, que serd aplicada sobre o volume mensal do beneficio a
ser repassado pela Contratante.

13.5.2. Da liquidagao

13.5.2.1. A nova lei das contrata¢des, mantém o entendimento sobre o momento
do pagamento da despesa, nos moldes da Lei n? 4.320/64, Art. 63. A
liguidacdo da despesa consiste na verificacdo do direito adquirido pelo
credor tendo por base os titulos e documentos comprobatdrios do
respectivo crédito.

13.5.2.2. Caso haja irregularidades que impeg¢am a liquidacao e o pagamento da
despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando a
CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

13.5.2.3. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal
ou Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

a) O prazo de validade;

b) a data da emissdo;

c) os dados do contrato e do érgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execucdo do contrato;

e) valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencgdes tributarias cabiveis.

13.5.3. Do Pagamento
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13.5.3.1. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da
liguidacdo da despesa, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n?®
77, de 2022.

13.5.3.2. A nota fiscal deverad ser emitida em favor do CONSELHO REGIONAL DE
BIOLOGIA DA 12 REGIAO - CRBio-01 — CNPJ 02.366.047/0001-07,
INSCRICAO ESTADUAL: Isento — Endereco: Rua Manoel da Nébrega, 595,
Paraiso, Sdo Paulo/SP.

13.5.3.3. O pagamento serd realizado através de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

13.5.3.4. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancdria para pagamento.

13.5.3.5. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na
legislacao aplicavel.

13.5.3.5.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
guando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do
pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

13.5.3.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da
Lei Complementar n? 123, de 2006, ndo sofrerd a retengdo tributaria
guanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de
comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributdrio favorecido previsto na referida Lei Complementar.

13.6. Do recebimento

13.6.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 02 (dois) dias, pelos
fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado
o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, 1, a,
da Lein214.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n? 11.246, de 2022).

13.6.1.1. O prazo da disposi¢cao acima serd contado do recebimento de comunicagao
de cobranca oriunda do contratado com a comprovacao da prestacao dos
servicos a que se referem a parcela a ser paga.

13.6.1.2. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto
do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das
exigéncias de cardater técnico. (Art. 22, X, Decreto n? 11.246, de 2022).
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13.6.1.3. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do
objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o
cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto
n2 11.246, de 2022).

13.6.1.4. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento
provisorio sob o ponto de vista técnico e administrativo.

13.6.2. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento,
o fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliagGes da execugdo do
objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da presta¢do dos
servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que poderd

resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,
registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

13.6.2.1. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucdo ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo n3o atestar a ultima e/ou
Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisdrio.

13.6.2.2. A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da ultima e/ou Unica medicdo de
servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam
vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei
n? 14133, de 2021)

13.6.2.3. O recebimento provisério também ficard sujeito, quando cabivel, a
conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e
Instrucdes exigiveis.

13.6.2.4. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e
na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

13.6.3. Quando a fiscalizacao for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado
deverd conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na
execucdo do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e
demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor
do contrato para recebimento definitivo.

13.6.4.0s servigos serdao recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias,
contados do recebimento provisério, por servidor ou comissao designada pela
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autoridade competente, ap6s a verificacdo da qualidade e quantidade do servico
e consequente aceitagdao mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos:

13.6.4.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de
obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho
na execugao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos
e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento
(art. 21, VIII, Decreto n? 11.246, de 2022).

13.6.4.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada
pela fiscalizacao e, caso haja irregularidades que impegcam a liquidacdo e o
pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes,
solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcdes;

13.6.4.3. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos
servicos prestados, com base nos relatérios e documentacbes
apresentadas; e

13.6.4.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
exato dimensionado pela fiscaliza¢do.

13.6.4.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizacdo e gestao.

13.6.5.No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao,
qgualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lein2 14.133,
de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine
a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e
pagamento.

13.6.6. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugao, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execu¢dao do objeto ou no
instrumento de cobranca.

13.6.7. 0 recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional
pela perfeita execucdo do contrato.

13.7. Subcontratagao
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13.7.1.N3o é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
13.8. Critérios e Praticas de Sustentabilidade

13.8.1.Tendo em vista que os servi¢os objeto de Estudo do ETP, com exce¢dao do
fornecimento dos cartdes de beneficios em si, serdo prestados quase que
exclusivamente por meio de sistemas eletronicos, com documentos produzidos
em suportes digitais, a equipe de Planejamento da Contratacdo ndo localizou
critérios de sustentabilidade especificos para o objeto no Guia Nacional de
Contratagdes Sustentaveis ou outras referéncias normativas consultadas, a
exemplo da IN SEGES/MP n2 01/2010.

14. DO INICIO DA EXECUCAO E DA VIGENCIA DO CONTRATO
14.1. Duragao inicial do contrato e vigéncia

14.1.1. 0 prazo de vigéncia da contratacao é de 5(cinco) anos, contados da assinatura
do contrato, prorrogdvel por até 10 (dez) anos, na forma dos artigos 106 e 107
da Lein® 14.133, de 2021.

14.2. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a
vigéncia da contratagao.

15. DA GARANTIA CONTRATUAL

15.1. N3o haverd exigéncia da garantia da contratacdo conforme artigos 96 e seguintes da Lei
n? 14.133, de 2021.

16. DA GESTAO DO CONTRATO

16.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

16.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

16.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrénica para esse fim.
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16.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

16.5. Apods a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagao
do plano de fiscalizacdo, que conterd informacdes acerca das obrigacdes contratuais,
dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano
complementar de execugao da contratada, quando houver, do método de aferi¢ao dos
resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

16.6. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, caput).

16.7. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢cdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VI);

16.7.1. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descri¢cdo do
qgue for necessdrio para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.
(Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, §12, e Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, |l);

16.7.2. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitira notificagcdes para a correcdo da execucdao do contrato, determinando
prazo para a correcdo. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, 1ll);

16.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, IV);

16.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug¢ao do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao
gestor do contrato. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, V);

16.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil,
o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva
renovacgao ou a prorrogacao contratual (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VII).

16.7.6.0 gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, ).
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16.8. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condi¢cGes de habilitacao
da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e I, do Decreto n2 11.246, de
2022).

16.8.1.Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuara tempestivamente na solu¢ao do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 23, 1V).

16.9. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histdrico
de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de
ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com
vistas a verificacdo da necessidade de adequacgdes do contrato para fins de atendimento
da finalidade da administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, IV).

16.9.1. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo
da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os
problemas que obstem o fluxo normal da liquida¢do e do pagamento da despesa
no relatério de riscos eventuais. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, lll).

16.9.2. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacdo realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de
obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na
execu¢do contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n211.246, de 2022, art. 21, VIII).

16.9.3.0 gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser
conduzido pela comissdao de que trata o art. 158 da Lei n2 14.133, de 2021, ou

pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto
n2 11.246, de 2022, art. 21, X).

16.10. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil,
o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou
prorrogacdo contratual. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, VII).

16.11. O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informagdes sobre a
consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a
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serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto n2
11.246, de 2022, art. 21, VI).

16.12. O gestor do contrato deverd enviar a documentac¢do pertinente ao setor de contratos
para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

17. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

17.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizac3o de procedimento de LICITACAO,
na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adocdo do critério de
julgamento pelo MENOR PRECO.

Exigéncias de habilitacao

17.2. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagao juridica

17.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢a de

lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territdrio nacional;

17.4. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede; Microempreendedor Individual - MEI: Certificado
da Condicdao de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdao ficara
condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-

negocios/pt-br/empreendedor;

17.5. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdao do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatdrio de seus administradores;

17.6. Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd
considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de
marco de 2020.

17.7. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;
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17.8. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscricdio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresdria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro onde tem sede a matriz

17.9. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que
o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n?
5.764, de 16 de dezembro 1971.

17.10. Agricultor familiar: Declaragao de Aptidao ao Pronaf — DAP ou DAP-P vdlida, ou, ainda,
outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do
Desenvolvimento Agrdrio, nos termos do art. 49, §22 do Decreto n? 10.880, de 2 de
dezembro de 2021.

17.11. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEl, que comprove a
qualificagdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB
n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

17.12. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteracdes ou
da consolidacdo respectiva.

Habilitagao Fiscal, Social e Trabalhista

17.13. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

17.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02

de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral

da Fazenda Nacional.
17.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

17.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452,
de 12 de maio de 1943;

17


http://www.crbio01.gov.br/
http://normas.receita.fazenda.gov.br/sijut2consulta/link.action?idAto=15937
http://normas.receita.fazenda.gov.br/sijut2consulta/link.action?idAto=15937
http://normas.receita.fazenda.gov.br/sijut2consulta/link.action?visao=anotado&idAto=56753
http://normas.receita.fazenda.gov.br/sijut2consulta/link.action?visao=anotado&idAto=56753
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto-lei/del5452.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto-lei/del5452.htm

CONSELHO REGIONAL DE BIOLOGIA - 12 (SP, MT, MS) — CRBi0o-01 @g
Rua Manoel da Nébrega, 595 — conjunto 122 - CEP 04001-083 — Paraiso — Sdo Paulo — SP
Telefone: (11) 3884-1489 - www.crbio01.gov.br

CRBio-01

17.17. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual e Municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
0 objeto contratual;

17.18. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, Distrital ou Municipal do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

17.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual, Distrital] ou
Municipal relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicao mediante
a apresentacdo de declaragao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

17.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de

2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual
e municipal.

Qualificagdo Economico-Financeira

17.21. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede
do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na
licitacdo (art. 59, inciso Il, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n2 116, de 2021),
ou de sociedade simples;

17.22. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n?
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

17.23. indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores
a 1 (um), comprovados mediante a apresentacao pelo licitante de balanco patrimonial,
demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstra¢des contdbeis dos 2 (dois)
ultimos exercicios sociais e obtidos pela aplicacdo das seguintes férmulas:

| - Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo) / (Passivo
Circulante + Passivo Nao Circulante);

Il - Solvéncia Geral (SG)= (Ativo Total) / (Passivo Circulante +Passivo ndo
Circulante); e

Il - Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante) / (Passivo Circulante).

17.24. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer
dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), deverdao
comprovar patrimoénio liquido de 10% (dez por cento) do valor total estimado da
contratagao.
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17.25. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitagcdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balango
de abertura. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 65, §19).

17.26. O balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstracdes contabeis limitar-se-do ao uUltimo exercicio no caso de a pessoa juridica
ter sido constituida hd menos de 2 (dois) anos. (Lei n2 14.133, de 2021, art. 69, §62)

17.27. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item deverd ser atestado por
profissional habilitado da drea contabil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificagdo Técnica

17.28. Comprovacdo de aptiddo para execucdo de servico de complexidade tecnolégica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, ou com o item
pertinente, por meio da apresentacao de certidGes ou atestados, por pessoas juridicas
de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional
competente, quando for o caso.

17.28.1. Parafins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer
respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

a) prestacdo de servicos de administracdo e fornecimento de vale refeicdo de
forma satisfatéria para empresa com um efetivo minimo de 50% (cinquenta por
cento) da quantidade total de beneficidrios do CRBio-01;

b) Deverd haver a comprovacdo da experiéncia minima de 2 (dois) anos na
prestacdo dos servicos, sendo aceito o somatério de atestados de periodos
diferentes, ndo havendo obrigatoriedade de os 2 (dois) anos serem
ininterruptos, conforme item 10.7.1 do Anexo VII-A da IN/SEGES/MPDG n?
05/2017.

17.28.2. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da
matriz ou da filial do fornecedor.

17.28.3. O fornecedor disponibilizara todas as informacdes necessdrias a comprovacao
da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela
Administracao, cdpia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual
da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros
documentos.

17.28.4. Comprovante de registro no Ministério do Trabalho e Previdéncia, como pessoa
juridica facilitadora de aquisi¢cdo de refeicdes e géneros alimenticios, conforme

19


http://www.crbio01.gov.br/
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art65§1
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art69§6

CONSELHO REGIONAL DE BIOLOGIA - 12 (SP, MT, MS) — CRBi0o-01 @g
Rua Manoel da Nébrega, 595 — conjunto 122 - CEP 04001-083 — Paraiso — Sdo Paulo — SP
Telefone: (11) 3884-1489 - www.crbio01.gov.br

CRBio-01

Portaria SIT/DSST N2 3 DE 01/03/2002 ou legislacdo que venha a coexistir ou
suplanta-la;

17.28.5. Declaragdo de que a facilitadora possui/possuira a rede credenciada minima
em conformidade com exigido pelo CRBio-01 para beneficio Vale Refeicdo no
momento do inicio de execu¢do dos servicos.

17.29. Caso admitida a participacdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documentacao
complementar:

17.29.1. A relagao dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratacao e que executarao o contrato, com as respectivas atas de inscri¢ao e
a comprovacao de que estdao domiciliados na localidade da sede da cooperativa,
respeitado o disposto nos arts. 42, inciso XI, 21, inciso | e 42, §§22 a 62 da Lei n.
5.764, de 1971;

17.29.2. A declaracao de regularidade de situa¢ao do contribuinte individual — DRSCI,
para cada um dos cooperados indicados;

17.29.3. A comprovacdao do capital social proporcional ao nimero de cooperados
necessarios a prestacao do servico;

17.29.4. O registro previsto na Lein. 5.764, de 1971, art. 107;

17.29.5. A comprovacgao de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executardo o contrato;

17.29.6. Os seguintes documentos para a comprovacdo da regularidade juridica da
cooperativa: a) ata de fundacdo; b) estatuto social com a ata da assembleia que
0 aprovou; c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da
assembleia; d) editais de convocacdo das trés ultimas assembleias gerais
extraordinarias; e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o
contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessdo que
os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitacdo; e

17.29.7. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art.
112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal

auditoria nao foi exigida pelo 6rgao fiscalizador

Responsaveis pela elaboracdo do Termo de Referéncia:
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Agda Maria de Araujo de Oliveira Catia Cristina Soares Costa
Auxiliar Administrativo Gerente Financeiro
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