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ANEXO II 

 

PREGÃO ELETRÔNICO Nº 03/2021  

 

MODELO DE PROPOSTA DE PREÇOS 

 

Objeto: Contratação de serviços técnicos de gestão de documentos e arquivo envolvendo: fornecimento 

de software de gestão de conteúdos (ECM) (implantação, customização e transferência de 

conhecimento) para gestão dos documentos e arquivo, modelagem de processos, consultoria em gestão 

de documentos, organização de arquivo, elaboração e aplicação da tabela de temporalidade, criação e 

elaboração de plano de classificação de arquivo, serviços bibliotecários, conforme especificações e 

quantidades constantes neste Termo de Referência. 

Ao  

Conselho Regional de Biologia - 1ª Região (SP, MT, MS).   

Ref.: PROPOSTA DE PREÇO 

  

1.1. Grupo 1 - Serviços 

 

ITEM SERVIÇO DESCRIÇÃO DO SERVIÇO PRAZO VALOR TOTAL 

1 Documentação 

Orgânica 

 Criação da Tabela de Temporalidade 

Documental – TTD com os 

documentos específicos CRBio, por 

área, de acordo com as 

determinações do Arquivo Nacional – 

Conselhos de Fiscalização e Poder 

Executivo; 

 Criação do Código de Classificação 

de Documentos – CCD dos 

documentos do CRBio, por área, de 

acordo com as determinações do 

Arquivo Nacional - Conselhos de 

Fiscalização e Poder Executivo; 

 Elaboração do Relatório Técnico para 

o Arquivo Nacional referente ao CCD 

e TTD. 

03 

meses 

 

2 Aplicação da 

TTD 

 Tratamento técnico do acervo ativo e 

inativo (seleção, organização, 

identificação e armazenamento) dos 

03 

meses 
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1.163.000 documentos/folhas 

(previsão); 

 Higienização da massa documental; 

 Aplicação da TTD 

 Geração das Listagem de Eliminação 

de Documentos; 

 Elaboração do “Edital de Ciência de 

Eliminação de Documentos” do 

Arquivo Nacional; 

 Preenchimento do formulário de 

“Termo de Eliminação de 

Documentos” do Arquivo Nacional. 

 Definição dos documentos físicos que 

serão digitalizados 

 Preparação da documentação para 

digitalização 

VALOR TOTAL GRUPO 1 = (R$)................................................... (valor por extenso) 

 

1.2. Grupo 2 – Serviços 

 

ITEM SERVIÇO DESCRIÇÃO DO SERVIÇO PRAZO VALOR TOTAL 

03 Locação de 

sistema de gestão 

de documentos e 

processos 

eletrônicos (ECM) 

 Inclui, pelo menos, 50 licenças de 

usuários para utilização pelo tempo 

determinado em contrato. 

 Inclui serviços de sustentação da 

ferramenta, suporte e 

armazenamento. 

 Regime de Software como Serviço 

(SaaS) 

12 meses  

04 Implantação e 

Customização de 

Software de 

Gestão de 

Conteúdos 

 Implantação do sistema 

 Customização do sistema: 

 Cadastramento da TTD; 

 Cadastramentos dos tipos 

documentais (Taxonomia); 

 Definição e cadastramento dos 

metadados dos documentos 

 Configuração dos níveis de 

permissão para uso do sistema; 

02 meses  
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 Configuração do sistema para 

atender o DECRETO Nº 10.278, DE 

18 DE MARÇO DE 2020 

05 Mapeamento e 

Automação de 

processos 

 Mapeamento dos processos de 

trabalho do CRBio 

 Validação dos processos; 

 Definição das regras de execução 

dos processos 

 Automação dos processos no 

sistema de Gestão de Conteúdos 

 Validação dos processos 

automatizados 

03 meses  

06 Arquivo Físico, 

Digital e E-mails 

 Elaboração do Procedimento 

Operacional Específico - POE para 

tratamento técnico e gestão dos 

documentos físicos. 

 Elaboração de Procedimento 

Operacional Específico para tratar 

os E-mails recebidos e enviados;  

 Elaboração de POE para tratar a 

documentação eletrônica na Rede; 

 Treinamento da equipe do CRBio 01 

- SP no tratamento técnico da 

documentação física, eletrônica e E-

mails, de acordo com 

procedimentos aprovados. 

02 meses  

07 Arquivo Digital  Renomeação de 227.500 arquivos 

digitais(previsão) conforme 

Procedimento Operacional 

Específico 

05 meses  

VALOR TOTAL GRUPO 2 = (R$)................................................... (valor por extenso) 

  

Validade da proposta: .................................  

Forma de Pagamento: Conforme item 19, do Termo de Referência 

Dados da Empresa:  

Razão Social: ............................  

CNPJ: .................................. 

Endereço: ............................... 

Telefone: .............................  
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Dados do responsável para assinatura do contrato:  

Nome: .........................................  

Cargo: .........................................  

Identidade: ..................................  

CPF: ............................................ 

 

 

Declaramos atender aos itens do Termo de Referência.  

Atenciosamente,  

      

............................................................................ 

(Representante Legal)  

(Nome/Cargo)     

 

_______________________________________ 

Assinatura 

Nome completo 

RG/CPF 
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